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DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PODER EXECUTIVO

Art. 3°- Esta Resolugdo Conjunta entrara em vigor na data de sua
publicacdo, com validade a contar de 01 de janeiro de 2025, revo-
gando as disposi¢gdes em contrario.

Rio de Janeiro, 03 de abril de 2025

ADILSON DE FARIA MACIEL
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao

NICOLA MOREIRA MICCIONE
Secretario de Estado da Casa Civil

IGOR MARQUES
Subsecretario de Comunicacdo Social e Publicidade
Secretaria de Estado da Casa Civil

Id: 2638743
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SEPLAG N° 359 DE 19 DE MARGO DE 2025

REGULAMENTA O ALMOXARIFADO VIRTUAL,
SISTEMA DE AQUISIGAO DE MATERIAIS DE
CONSUMO PELOS ORGAOS E ENTIDADES
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA, AU-
TARQUICA E FUNDACIONAL, NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no
uso de suas atribuicdes constitucionais e legais, com fundamento no
inciso IV do art. 10 e art. 11 do Decreto n.° 47.525, de 17 de margo
de 2021, que institui e regulamenta a Politica Estadual de Gestdo Es-
tratégica de Suprimentos e a Politica Estadual de Compras Centra-
lizadas no ambito do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e
tendo em vista o que consta no processo SEI-120001/000028/2025,
e

CONSIDERANDO:

- o Decreto Estadual n.° 48.342, de 30 de janeiro de 2023, que institui
o Almoxarifado Virtual, como modelo de compras para contratagdo de
servigo continuado, com disponibilizacdo de sistema informatizado, vi-
sando ao suprimento, sob demanda, de materiais de consumo, com
entregas em todo territério do Estado do Rio de Janeiro;

- que o art. 6° do Decreto Estadual n.° 47.525, de 17 de margo de
2021, determina que os ¢6rgdos e entidades deverdo seguir as reco-
mendacdes do modelo de compras ja instituido para a categoria es-
tratégica do objeto a ser contratado;

- que o art. 11 do Decreto Estadual n.° 47.525, de 2021, determina
que a padronizagdo dos modelos de compras sera feita por Resolu-
cao especifica para cada categoria estratégica da Politica Estadual da
Gestao Estratégica de Suprimentos - GES; e

- que o art. 7° do Decreto Estadual n.° 47.525, de 2021, determina
que a intengdo, por parte dos 6rgéos e entidades, de realizar proces-
so de contratagdo em desacordo com os modelos de compras esta-
belecidos devera ser motivada e comunicada ao Orgdo Central do
Sistema Logistico.

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta resolucdo regulamenta o uso do Almoxarifado Virtual,
modelo de compras que instituiu a uniformizacdo das melhores pra-
ticas aplicadas a contratacdo e de gestdo dos suprimentos, na forma
de sistema informatizado, para suprir, sob demanda, o fornecimento
de materiais de consumo, com entregas em todo o territério do Es-
tado do Rio de Janeiro.

§ 1° - O modelo de compras de que trata o caput deste artigo ndo se
aplica ao fornecimento de materiais permanentes ou materiais de con-
sumo personalizados, nos termos definidos nesta Resolugéo.

§ 2° - O modelo de compras de que trata o caput deste artigo en-
globa o fornecimento de materiais de consumo, para os modulos: ad-
ministrativo, de copa, de limpeza e insumos de atendimento as urgén-
cias publicas.

§ 3° - As condigdes especiais para o fornecimento de insumos de ur-
géncia publica serdo definidas pelo modelo de compras.

Art. 2° - Compete ao Orgao Central do Sistema Logistico publicar lis-
ta da cesta de itens do Almoxarifado Virtual no Portal de Compras do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e no Portal da Rede
Logistica - REDELOG, com os pregos registrados e suas atualizagdes,

para fins de divulgagdo aos oérgédos e entidades do Poder Executivo
do Estado do Rio de Janeiro.

CAPITULO II

DO FORNECIMENTO DO MATERIAL
Art. 3° - Sao etapas para o fornecimento de materiais:
I - pedido de fornecimento pelo solicitante;
Il - anuéncia do aprovador;
Il - recebimento do material e conferéncia;
IV - contestagéo, quando for o caso; e
V - ateste pelo solicitante.

Paragrafo Unico - Todas as etapas do fornecimento se realizardo via
sistema web.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 4° - Apos assinatura do contrato, caberd ao gestor do contrato
encaminhar ao fornecedor a relagdo de todas as unidades adminis-
trativas e usuarios a serem credenciados, indicando os respectivos
perfis de acesso.

Paragrafo Unico - Na indicagdo dos usuarios a que se refere o caput
deste artigo devera ser indicado o servidor que terd o perfil de ad-
ministrador, que além das funcionalidades dos solicitantes e aprova-
dores, o sistema web permitirda o gerenciamento de:

I - quaisquer perfis de usudrio, permitindo o cadastramento e altera-
¢ao de dados;

Il - unidades administrativas;
Il - 6rgéo;
IV - locais de entrega; e

V - limite financeiro de aquisicdo para cada 6rgao/entidade e unidade
administrativa.
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Secao |
Da solicitagcdo, da aprovagao e do recebimento

Art. 5° - As solicitagdes para o fornecimento de materiais de consumo
serdo realizadas via sistema web pelo solicitante do 6rgéo usuario.

§ 1° - O sistema abrira duas janelas de solicitagdo, sendo a primeira
entre o 1° (primeiro) e o 15° (décimo quinto) dias do més, e a se-
gunda do 16° (décimo sexto) até o Ultimo dia do més.

§ 2° - No pedido de fornecimento, o solicitante registrard, em campo
proprio no sistema via web, os materiais, as suas respectivas quan-
tidades e o(s) endereco(s) de entrega.

Art. 6° - Concluida a solicitagdo do pedido de fornecimento pelo so-
licitante, na forma do § 2° do art. 5° desta Resolugdo, o aprovador
podera deferir, adicionar, excluir, alterar a quantidade dos produtos ou
indeferir o pedido do solicitante.

Paragrafo Unico - Antes da aprovagao, conforme procedimento inter-
no, devera ser verificada a existéncia de estoque dos pedidos soli-
citados.

Art. 7° - O pedido de fornecimento finalizado pelo aprovador sera en-
tregue:

| - caso aprovado na 12 (primeira) janela: até o Ultimo dia do més; e

Il - caso aprovado na 22 (segunda) janela: até o dia 15 (quinze) do
més subsequente.

Art. 8° - Recebido o material, o solicitante devera conferir a confor-
midade entre o solicitado e o entregue pelo fornecedor, examinando o
estado, as quantidades, a especificagdo técnica, a qualidade, o preco
unitario e os documentos fiscais.

Paragrafo Unico - Em caso de divergéncias entre o material solici-
tado e o material recebido, o solicitante rejeitara, total ou parcialmen-
te, em até 3 (trés) dias uteis, o recebimento via sistema web, para
que seja promovida a entrega corretiva pelo contratado, em até 10
(dez) dias.

Secao Il
Da natureza da despesa

Art. 9° - A despesa com aquisicdo de materiais de consumo, por
meio do servico de Almoxarifado Virtual - devera ser classificada na
Natureza de Despesa de Servigo, utilizando o subelemento de des-
pesa, cédigo n° 33903901, referente a “Servigos de Operagdo de Al-
moxarifado Virtual”, cuja descricdo é “Servicos de Operagcdo de Almo-
xarifado Virtual sob demanda, incluindo sistema web e fornecimento
de material de consumo e entrega porta-a-porta”.

Secao Il
Da solicitagdo de inclusao de itens

Art. 10 - O 6rgéo usuario que desejar incluir algum item na relagédo
dos materiais de consumo oferecidos por meio do Almoxarifado Virtual
devera solicitar a inclusdo ao Orgdo Central do Sistema Logistico via
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI-RJ.

§ 1° - O tipo de processo administrativo a ser aberto no SEI-RJ é
“Logistica: Almoxarifado Virtual”.

§ 2° - O tipo de documento que devera iniciar o processo é Formu-
lario de solicitacdo de inclusdo de item de material de consumo, de-
nominado no SEI-RJ “Formulario de inclusdo de item de material de
cons”.

§ 3° - Todas as solicitagbes deverdo conter o Cdédigo ID e a espe-
cificagdo do item que consta no catadlogo de materiais e servigos do
Sistema Integrado de Gestdo de Aquisicdo - SIGA, com a respectiva
unidade de fornecimento, os documentos comprobatérios da necessi-
dade de inclusdo e sua devida justificativa.

Art. 11 - A andlise da pertinéncia da inclusdo do item constante na
solicitagdo sera feita pelo Orgéo Central do Sistema Logistico, que es-
timara o prego no mercado e verificard a possibilidade de incluséo
junto ao contratado.

§ 1° - A aprovacéo ou o indeferimento da solicitacdo sera respondida
por despacho no mesmo processo SEI-RJ, no qual tiver sido feita a
solicitacdo de inclusdo do item pelo 6rgédo ou entidade.

§ 2° - Aprovada a solicitagdo, os novos itens e seus pregos serdo
publicados no Portal de Compras do Poder Executivo do Estado do
Rio de Janeiro e no Portal da REDELOG e disponibilizados no sis-
tema web.

Secgdo IV
Da metodologia de precificagao

Art. 12 - A metodologia de precificagdo dos itens de inclusdo e de
substituicdo da prateleira do Almoxarifado Virtual devera refletir o valor
praticado no SIGA, para garantir a manutengdo das condi¢cdes de de-
finicbes dos precos dos itens da cesta inicial do Almoxarifado Virtual.

Art. 13 - A precificacdo a ser realizada fora da base de precos de-
vera refletir os pregos praticados no SIGA, em que o prego final de-
vera sofrer a conversdo para a base SIGA, denominada de fator de
conversao.

Paragrafo Unico - A taxa praticada no Almoxarifado Virtual sera apli-
cada ao valor final do item, apds aplicagdo do fator de conversao, pa-
ra equiparagéo das condigdes licitadas.

Art. 14 - O fator de conversdo é metodologia que consiste no indi-
cador utilizado sobre o preco de mercado de um insumo para equi-
para-lo a base de precos do SIGA, que sera realizado por meio da
formula: FC = (1 / (1+TxOr)).

Paragrafo Unico - Para entendimento da férmula definida no caput
deste artigo, compreende-se:

| - FC: Fator de Conversdo; e

Il - TxOr: Taxa Orgada.

Art. 15 - A equiparagdo dos valores definidos as condigdes licitadas
se dara apos a aplicagdo do fator de conversdo pela seguinte férmu-

la: PE = VM * (FC) *(1+ TxLic).

Paragrafo Unico - Para entendimento da formula definida no caput,
compreende-se:

| - PE: Preco Equivalente;
Il - VM: Valor de Mercado;
Il - FC: Fator de Converséo; e

IV - TxLic: Taxa Licitada.

_ CAPITULO IV
DA ATUALIZAGAO DOS VALORES REFERENCIAIS

Art. 16 - O Orgao Central do Sistema Logistico publicara, no Portal
de Compras do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e no
Portal da REDELOG, o valor e atualizagbes do prego base dos itens.

Art. 17 - A atualizacdo dos valores referentes aos reajustes anuais
dos itens da cesta do Almoxarifado Virtual serdo promovidos pelo Or-
gao Central do Sistema Logistico, para manutengao do equilibrio eco-
némico-financeiro dos contratos celebrados, com aplicagcdo de indice
oficial definido no modelo de compra acumulado ao periodo, a fim de
retratar a variagdo efetiva do custo de producéo.

Paragrafo Unico - A atualizagdo do prego base dos itens das cestas
do Almoxarifado Virtual observara o principio da anualidade, que tera
como data-base inicial a apresentacdo da proposta.

Art. 18 - A formalizagdo da atualizagdo do prego base dos itens das
cestas se dara por meio de divulgagdo dos precgos, a que se refere o
art. 16 desta Resolugao.

Art. 19 - Nas atualizagbes subsequentes a primeira, o interregno mi-
nimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros da
ultima revisao.

Art. 20 - O contratado podera formular, junto aos 6rgéos e entidades
com os quais tiver celebrado contratos, requerimento de atualizagédo
de preco base dos itens contratados, nos limites autorizados pelo Or-
gdo Central do Sistema Logistico, nos termos dos artigos 17 e 18
desta Resolugao

§ 1° - O pedido de atualizacdo dos valores devera refletir os impactos
dos precos dos itens atualizados e retroagira a data de produgdo de
efeitos definida pelo Orgdo Central do Sistema Logistico, mediante
apresentagéo de planilha detalhada dos valores pelo contratado.

§ 2° - O contratante, apés aprovagdo do pedido de atualizagdo dos
valores pleiteado pelo contratado, sera responsavel por providenciar a
devida adequacao financeira do seu orcamento, a fim de que os no-
vos valores comportem os impactos produzidos a partir da atualiza-
cao

§ 3° - O contratado tera 60 (sessenta) dias, observada a data de ini-
cio da vigéncia do contrato e a data-base da atualizacéo dos valores,
para apresentar o pedido de requerimento junto ao contratante apos
completos 01 (um) ano da vigéncia do contrato.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21 - Os casos omissos serdo dirimidos pelo Orgdo Central do
Sistema Logistico que podera editar e publicar regras operacionais e
orientagdes complementares com vistas a instruir os 6rgaos e entida-
des quanto a utilizacdo do modelo de compra regulamentado por esta
Resolugdo, bem como disponibilizar, através de meio eletrénico, infor-
magdes adicionais.

Art. 22 - Os ¢6rgaos e entidades poderdao expedir regras operacionais
internas complementares para dispor sobre as situacdes especificas
no seu ambito de atuagdo, desde que ndo conflitem com os dispo-
sitivos desta Resolugéo.

Art. 23 - Cabe aos 6rgaos e entidades realizarem as providéncias ne-
cessarias para a transigdo dos contratos vigentes de aquisigdo ou for-
necimento de material de consumo para o novo modelo de contra-
tagdo estabelecido por esta Resolugéo.

Art. 24 - As Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista
que, de forma facultativa, contratarem por meio da ata de registro de
precos do Orgdo Central do Sistema Logistico, submetendo-se ao dis-
posto nesta Resolucdo.

Art. 25 - O servidor cadastrado no sistema web estara sujeito as pe-
nalidades disciplinares previstas no Estatuto do Servidor do Estado do
Rio de Janeiro, quando for caracterizado o uso indevido do sistema e
de senhas de acesso, ou quando transgredir as normas de seguranca
instituidas, contrariando o disposto nesta Resolucéo.

Art. 26 - Aos processos de contratagdo advindos da Ata de Registro
de Pregos Almoxarifado Virtual n°® 0002/2023/210100-0, permanece
aplicado o disposto na Resolugdo SEPLAG n.° 182, de 31 de janeiro
de 2023.

Art. 27 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Rio de Janeiro, 19 de margo de 2025

ADILSON DE FARIA MACIEL
Secretario de Estado de Planejamento e Gestéo
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Secretaria de Estado de Fazenda

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SEFAZ N° 777 DE 02 DE ABRIL DE 2025

DESIGNA SERVIDOR PARA EXERCER A ATI-
VIDADE DE CADASTRADOR LOCAL DO SIS-
TEMA PORTAL UNICO DE COMERCIO EXTE-
RIOR - PUCOMEXRFB, NO AMBIENTE INFOR-
MATIZADO SENHA-REDE, DA SECRETARIA
DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no uso de suas atri-
buicdes legais, tendo em vista o que contido no processo n°® SEl-
040006/009175/2025,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o Auditor Fiscal da Receita Estadual Everthon
Duarte Guimaraes de Andrade, identidade funcional n° 4344436-9, pa-
ra exercer as atividades de Cadastrador Local do Sistema Portal Uni-
co de Comércio Exterior - PUCOMEXRFB, no ambiente informatizado
SENHA-REDE, da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Art. 2° - Atestar que o servidor designado no artigo anterior € com-
petente para o exercicio da fungédo de cadastrador de ambiente in-
formatizado, ndo havendo impedimento legal para que efetue as ati-
vidades pertinentes.

Art. 3° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Rio de Janeiro, 02 de abril de 2025

JULIANO PASQUAL
Secretario de Estado de Fazenda

Id: 2638580

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

ATO DO SECRETARIO
DE 02/04/2025

REMOVE, a pedido, LEONARDO DAS NEVES CORREA, Auditor Fis-
cal da Receita Estadual 12 Categoria, identidade funcional n°
4385039-1, do Fundo Especial de Administracdo Fazendaria, do De-
partamento Geral de Administragdo e Finangas, da Subsecretaria de
Administragdo, da Secretaria de Estado de Fazenda, para a Auditoria
Fiscal Regional - Lagos 07.01, da Coordenadoria das Auditorias Fis-
cais Regionais, da Superintendéncia de Atendimento ao Contribuinte,
da Subsecretaria de Estado de Receita, da mesma Secretaria. Pro-
cesso SEI-040002/001172/2025.
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