Plano de Contratagcoes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Passo a passo para elaboracao
do Relatorio de Riscos de nao
contratacao
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PCA RJ Passo 1:

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Acesse o link: https://redelog.rj.gov.br/redelog/extracao-da-base-de-dados-pca-2024-e-2025/

EXTRACAO DA BASE DE DADOS - PCA 2024 E 2025

Organizar - Mova pasta = 1
5 @ OneDrive Mome B Data de medificagac Tipq
‘ Modelos Persenalizados do Off 271272023 12:50 Pas
Clique aqui para extrair os dados do PCA 2024 e 2025 .
B Area de Trab: #
«+ Downloads #
Baixe a planilha, abra e salve como tipo de arquivo S Documentos #
: "up; o~ M Imagens 4
XIsx com o nome sugerido de “Risco de nao
CO ntrata gé O". Mome do arquivo: | Risco de ndo contratagdo
Tipo: Pasta de Trabalho do Excel
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Passo 2:

PCARJ

Plano de Contrata¢cdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Exibir Poww

Inserir L: - ) Revisdo Ajuda

Arguivo Pagina Inicial

PLANEJAMENTO }

F Dj De Text/CSV [?:q. Fontes F D Consu Y e e ~ .
3 Da e RS Cone e | Adicione a opcao de filtros na

Obter Atualizar Filtro
Todlom o EDETahEIaflntewalcn Tipdie e Y . .

Obter e Transformar Dados Consultas e Conexoes ClassificarEFilt;] pla n I | ha (men u DadOS/FI |tr0).
Al v fe || PCA
B C D E . | I i1 . 1T,
~unidade | - Data dé= 1D do P~ | Codigol~ Filtre a coluna “Unidade” usando como a

2 |246500/00 Fundo de Desenvolvim 2| Classificarde AaZ B 424986000 130886
3 |140100/00 Secretaria de Estado da| 7| ¢jacificarde Z a A sEgEHHE 424986000 53406 a rgu mento pa |avra S-Chave do nome da
4 140100/00 Secretaria de Estado da . HitthEHE 424986000 53406

1 : Classificar por Cor } .
5 |140100/00 Secretaria de Estado da s 124986000 93708 S u a u n | d a d e
6 |403200/00 Centro de Tecnologiad HsgEEE 424986000 168939 y
7 154400/00 FUNDAI:;EG MUSEU DA HiHHRRRH 424986000 166562
a8 | 154400/00 FU QED MUSEU DA HERHER 424986000 128182
9 |300100/00 aria de Estadg de . s 424980000 163245

. Eiltros de Texto b
1{!_53410,-" HiHEHRERH 424986000 163245
11 _-‘-I{I'EEEH:I',-'r planejamental | | s 424986000 163245
12 |250100/00 SECRETARIA DEESTADG . ] (Selecionar Todos os Resultados da | #######H# 424986000 5753
13_1354@;&0 Empresa de Pesquisa A| L. I:lﬁldmmnar selecdo atual ao filtro st 42498600C 84090
14 |404600/00 Fundagdo Centrode Cig - .[¥ Secretaria de Estado de Planejament | g 424986000 34090
15 | 210700/00 Departamento Geral de s 424980000 o726l
16_ 210700/00 Departamento Geral de HEEEEE 424980000 114031
1?_ 261100/00 SECRETARIA DE ESTADC s 424986000 152523
18 15440/000 null s 424980000 135525
15‘_59&1{&;“{#0 Secretaria de Estado da HithEHE 424986000 135525
20 | 170100/00 SECRETARIA DE ESTADC s 424986000 135525
21 _43?1{HII-,-"{HII Companhia de Turismo 0K Cancelar s A24980000 135325
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PCARJ

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Passo 3:

Na ultima coluna (Ano Vigéncia PCA) utilize o
filtro para selecionar o ano desejado (2025).
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Menar para o Maior

Classificar do Maior para o Menar

Classificar par Cor

Pesquisar

[ 2024
#2025

Filtros de Mumero

- |v] (Selecionar Tudo)

OK

Cancelar
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PCARJ

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

it * |Vl Tote * |PLOA |~ Data Desejada
-_E'.L Classificar do Mais Antigo para o Mais Novo

Passo 4.

Na coluna K (Data desejada) utilize o filtro para
selecionar os meses desejados, se for o 1°
relatorio sera o periodo de janeiro a junho, se
for o 2° relatério, sera o periodo de julho a
dezembro.

il Classificar do Mais Movo para o Mais Antigo

Classificar por Cor

Filtros de Data

Pesquisar (Tudo) -

[+ (Selecionar Tudao)
=571 2025
--janeirn:u

-- fevereiro

- @ margo

- - abril
-- maic
. - junho

- @#ljulhe
-- agosto
-- seternbro
-- outubro
-- novembro
- dezembro

Passo 5;

Copie todas as linhas filtradas e cole em uma
nova aba eliminando, assim, todas as demais
unidades.

OE Cancelar
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Passo 6:

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Ha varias formas de se chegar a lista final de itens que ndao foram contratados como planejado, segue
um exemplo:

Procure a partir das
datas desejadas os
itens que nao foram

Adicione uma nova
coluna antes ou apos a
coluna: Data desejada

contratados
Y 5 C D 3 3 = | ) T T M
1 |PCA |~ |Unidad = Datade = |IDdoP| v | Codigo| = | Descrig = 1~ |Vl Unil = |V]. Tote ~ |FLOA |~ - | Data Desejada iT Situacd * | Ano Vigéncia PCA |~
3 |210100/00 Secretaria #iEHEE 424986000 . 0 01/01/2025 Publicado 2025
4 |210100/00 Secretaria s 12498600C Retorne a nova CO|U Na e -Dl> N 01/01/2025 Publicado 2025
7 |210100/00 Secretar?a T 124986000 13&3}[}; CO|Oq ue na lin ha _c:ﬁj??n 0 01/01/2025 Publ?cadn 2025
8 |210100/00 Secretaria #i##H#HHE 12498600C 5 0 24/01/2025 Publicado 2025
g |210100/00 Secretaria #HHEE 424986000 Correspondente ao |tem 0 24/01,/2025 Publicado 2025
10 | 210100,/00 Secretaria #HHH##EEH 124986000 0 24/01/2025 Publicado 2025
11|210100/00 Secretaria #sssess 22198600 €NCONtrado um argumento 0 N 24/01/2025 Publicado 2025
12 | 210100/00 Secretaria #HHH###HHH 42498600C . 0 24/01/2025 Publicado 2025
13 |210100/00 Secretaria #HHH#EHH 424986000 (U M OU mals Cara cteres) - 0 24/01/2025 Publicado 2025
15 |210100/00 Secretaria i 1249860 aqui identificamos com “N” 0 24/01/2025 Publicadn 2025
19 |210100/00 Secretaria ###HH#HH 4249860 0 24/01/2025 Publicado 2025
22 |210100/00 Secretaria ####EE# 424986000 O itens nao contratados 0 N 24/01/2025 Publicado 2025
23 |210100/00 Secretaria H#HHH#H#HHE 424986000 . vuus cov — Y 0 N 30/01/2025 Publicado 2025
25 |210100/00 Secretaria #i#H###HH## 424986000 172017 CATEGORI 1 140000 140000 0 N 07/02/2025 Publicado 2025
26 | 210100/00 Secretaria ####### 424986000 118264 DESCRICA 4 5890 23560 0 N 15/02/2025 Publicado 2025
27 |210100/00 Secretaria ####E#H 424986000 52596 DESCRICA 1 6000000 6000000 6000000 16/02/2025 Publicado 2025
28 |210100/00 Secretaria ######E# 424986000 116356 DESCRICA 1 95000 95000 0 19/02/2025 Publicado 2025
33 |210100/00 Secretaria ######## 424986000 124542 DESCRICA 1 14000 14000 0 N 19/02/2025 Publicado 2025
35 |210100/00 Secretaria #i#####HH##E 12498600 189881 DESCRICA 1 30000 30000 30000 N 21/02/2025 Publicado 2025
38 210100/00 Secretaria g#ssaas 424986000 113264 DESCRICA 2 6000 12000 0 02/03/2025 publicado 2025
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Passo 6:

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Apague todas as linhas filtradas

Inclua filtro para
esta nova coluna e
selecione por
“vazias” no menu

H

I J

VI. Unii » |VI. Tots ~ | P

163

] -_":-"l Classificar

il Classificar de

Classificar par

de filtro

Filtros de Texto

Pesquisar

..... . {SelecmnarTuu:In:u]

—> .{'u’azlas.:l

n 3] = 7, e = ™ ! r ™ I B
1 |PCA |~ Unidad ~ |Datade v IDdo P~ |Cddigo v Descrig | Quanti{ ~ | VL. Unii ~ | VI. Tot: = | PLOA |~ ata Desejada T Situacd ~ | Ano Vigéncia PCA |~
3 [210100/00 Secretaria #&#HEEE#E 424986000 187756 DESCRICA 12 21667 260004 o 01/01/2025 Publicado 2025
7 |210100/00 Secretaria ####HHEE 424936000 180300 DESCHI(;E 1 1656000 1656000 ] 01/01/2025 Publicado 2025
8 |210100/00 Secretaria #H#HHHE 424936000 99065 SERVICO: 479274 2,94 1409066 ] 24/01/2025 Publicado 2025
9 (210100/00 Secretaria & 424986000 184707 SERVICO: 293117 1,352 356294,2 0 24/01/2025 Publicado 2025
10 | 210100/00 Secretaria ###HHEE 424986000 110206 SERVICO: 40277 1,248 50265,7 0 24/01/2025 Publicado 2025
12 1210100/00 Secretaria ##&HHEE 424986000 168174 SERVICO: 3803 2,028 7712484 o 24/01/2025 Publicado 2025
SEREEE-TE-T- R SRR TS P TS T i it SRR — FTI & SRR TR IR 1=

oK

Cancelar

Exclua a nova coluna usada para o filtro. Assim, permanecerao apenas os itens desejados (nao

contratados). ‘
| | J L M N

K

ivl. Total PLOA K Data Desejada Situacdo Ano Vigén
255000 0 M 01/01/2025 Publicado 2025
61148, 75 0 N 24/01/2025 Publicado 2025
1028147 0 N 24/01/2025 Publicado 2025
115000 0 M 30/01/2025 Publicado 2025
140000 ] M 07/02/2025 Publicado 2025
23560 0 N 15/02/2025 Publicado 2025
14000 0 N 19/02/2025 Publicado 2025

Inversamente, se ha poucos itens “nao contratados”, filtre pelo argumento
destes itens e copie todas as linhas filtradas, inclusive a linha 1, para uma nova
aba na planilha. Descarte as abas intermediarias que tenha usado para chegar

na aba final.
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PCA RJ Passo7:

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Na aba final, na primeira linha (linha de cabecalho), depois das colunas com dados, inclua mais duas

colunas com os seguintes nomes. E : .
xpressa a forma disponivel

n 1 Y - - de mitigagao do risco e deve
Consequéncias da nao Medidas d %0.d ser decidida, com a
idas de correcao das PO
Data Desejada Situacio Ano Vigéncia PCA efetivacio da j ©& concordancia do OD,
- demandas previstas no PCA .
contratacdo mediante a escolha de uma
DOD/MIMYYYY  |Publicado 2025Representa o risco das quatro op¢oes seguintes:

DD/MM/YYYY |Publicado 2025Kle nao contratacao a) Data postergada dentro do

DO/MM/YYYY  |Publicado 2025 e deve ser exercicio de execucao;
DD/MM/YYYY |Publicado 20250 preenchida pelo

DO/MM/YYYY |Publicado 202450 gestor setorial da
DD/MM/YYYY |Publicado 2025

b) Item cancelado no atual
PCA e sem novo langcamento
no préximo PCA ou
c) Item cancelado no atual
PCA e a ser lancado no

Observamos a obrigacao do preenchimento préximo PCA e
P . d) outra opcao a ser descrita
destas duas ultimas colunas para cada item o célula
nao contratado.
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PCA RJ Passo 7:

Plano de Contratacdes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Ao fim do preenchimento, esta planilha de relatorio de riscos deve ser incluida no processo de
acompanhamento do PCA como previsto no artigo 10 do Decreto n° 48.760/2023.

B —=
V —
sellrRj 2 =
° j Y — V —
Abra 0 proc.esso SEl, Inclua o doc. SEI "Ato Inclua o relatério do Inclua o relatério de
tipo: "Logistica: Plano de Abertura do Plano PCA consolidado, riscos de ndo
de Contratac6es Anual” de Contratacdes Anual" extraido do Sistema efetivacdo da
PCAR]J contratacao
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https://leisestaduais.com.br/rj/decreto-n-48760-2023-rio-de-janeiro-implementa-o-plano-de-contratacoes-anual-pca-e-institui-o-sistema-pca-rj-no-ambito-da-administracao-publica-estadual-direta-autarquica-e-fundacional?q=48.760&origin=instituicao

PCARJ

Plano de Contratagcoes Anual do Estado do Rio de Janeiro

Quanto a periodicidade da elaboracao, orientamos que o 1° relatdrio contemplando a analise do impacto de
Nnao contratacao (risco) deve ser elaborado contemplando as demandas previstas até o més de junho, ate o
final do primeiro semestre do ano, e o 2° relatdrio deve contemplar as demandas previstas de julho a
dezembro do ano em referéncia, até o final do segundo semestre

Ademais, alertamos as setoriais em relacdao a abertura do Processo Administrativo de Execucdo e
Acompanhamento do PCA, utilizando o tipo processual: “Logistica: Plano de Contratacdes Anual” e a orientacao
guanto a instrucao minima: ato de inauguracao do processo e relatorio consolidado extraido do Sistema PCA,
contidono art. 10 e 11 do Decreto n® 48.760/2023.

Em caso de duvidas, favor realizar contato por meio do Fale Conosco:
https://www.compras.rj.gov.br/suportelogistico/#/novo-atendimento.
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https://leisestaduais.com.br/rj/decreto-n-48760-2023-rio-de-janeiro-implementa-o-plano-de-contratacoes-anual-pca-e-institui-o-sistema-pca-rj-no-ambito-da-administracao-publica-estadual-direta-autarquica-e-fundacional?q=48.760&origin=instituicao
https://www.compras.rj.gov.br/suportelogistico/#/novo-atendimento

