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CALENDARIO DE PRAZOS / | )
Estabelecido pelo Decreto N° 49129, de 5 de junho de 2024

* Periodo de elaboracao: 1° de janeiro a 31 de julho.

» Publicacao PNCP: O1 de agosto.

« 1° periodo de revisao e alteracao: 15 de outubro a 15 de novembro.

« 27 periodo de revisao e alteracao: 15 dias apds a data da aprovacao da
LOA.

e Atualizacao: O1 de janeiro a 30 de dezembro.

e Encerramento: 31 de dezembro.
Definicoes:

+ Periodo de elaboracao: Periodo em que os 6rgaos deverao incluir os itens
do PCA através de DFDs do tipo requisi¢cao padrao.

e Publicacao PNCP: Data em que ocorrerd a primeira publicagdo do PCA do
ano em referéncia. Todas as atividades ainda em andamento no sistema,
gque nao estiverem com o status de aprovado até o dia anterior, serao
canceladas durante o saneamento automatico do sistema PCA.

e Revisao e Alteragao: Periodo em que os 6rgdos poderdo, por meio de
DFDs do tipo termo de alteracao, incluir novas demandas no PCA, alterar
editar ou excluir itens ja publicados. Estas acdes podem, igualmente, ser
efetuadas no periodo de “atualizagao”, também chamado de “periodo de
execugao”.

e Encerramento: Data em que se encerra a vigéncia do PCA do ano em
referéncia. Todas as atividades ainda em andamento no sistema, que nao
estiveremm com o status de aprovado até este dia, serao canceladas
durante o saneamento automatico do sistema PCA.

GOV
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O DFD (Documento de Formalizacao da Demanda) € um documento que tem
como objetivo formalizar as informacdes relacionadas a uma ou mais demandas
especificas em um projeto ou processo. Ele fornece uma descricao clara e
concisa das principais informacdes necessarias para compreender a natureza
das demandas e os requisitos associados.

A Pesquisa de DFDs permite encontrar informacgdes especificas relacionadas aos
DFDs existentes no sistema. E possivel realizar a pesquisa utilizando diferentes
filtros, como:

1. Unidade: Permite selecionar a unidade organizacional responsavel pela
demanda, facilitando a localizacao de DFDs especificos de uma determinada
area.

2. Setor demandante: Permite filtrar os DFDs com base no setor ou departamento
que solicitou a demanda, auxiliando na identificagcdo das demandas originadas de
areas especificas da organizacao.

3. Criador: Permite buscar os DFDs criados por um usuario especifico, Util para
encontrar demandas associadas a um determinado responsavel.

4. DFD: Permite pesquisar pelo Numero ou ldentificador Unico atribuido ao DFD.

5. Ano de vigéncia: Permite restringir a pesquisa com base no ano de vigéncia do
DFD, tornando mais facil localizar documentos relevantes em um periodo
especifico.

6. Situacao: Permite filtrar os DFDs com base em sua situacao atual, facilitando a
identificacao do status de cada demanda.

A utilizacdao desses filtros permite uma pesquisa mais precisa e eficiente,
proporcionando uma visao abrangente dos DFDs disponiveis no sistema e
auxiliando na localizagao das informacdes desejadas.

PLANEJAMENTO
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O Resultado da pesquisa de DFDs possui as seguintes informacodes:

1.DFD: NUmero ou ldentificador Unico atribuido ao DFD para fins de referéncia e
organizacgao.

2.Unidade: Unidade organizacional responsavel pela demanda associada ao DFD.
3.Setor: Setor ou departamento demandante que solicitou a criacao do DFD.

4 Situagao: Status atual do DFD, indicando se estd Criado, Em Elaboracgdo, Enviado
para o Confirmador, Em Execucao, Nao Confirmado ou Finalizado.

5Tipo DFD: Classificacdao nos tipos "Requisicdo Padrao" ou "Termo de Alteracao"
com base no status do PCA.

o.Data de criagdo: Data em que o DFD foi criado no sistema.

7.Ag¢des: Opcdes disponiveis para interagir com o DFD, como Editar DFD e Excluir
DFD.

Essas informacdes fornecem uma visdao geral dos resultados da pesquisa de
DFDs, permitindo identificar os DFDs correspondentes aos critérios de pesquisa
especificados, além de possibilitar a realizacao de acdes relevantes em relacao a
cada DFD encontrado.

A Situacao do DFD representa o status atual em que o documento se encontra.
Ela € indicada por diferentes termos, como "Criado", "Enviado para o
Confirmador", "Em Elaboracao", "Em Execucao", "Nao Confirmado" ou
"Finalizado". Esses status refletem o progresso do DFD ao longo do processo de
sua elaboracao.

e A situacdo "Criado" é atribuida a um DFD recém-criado, mas que ainda nao
passou por nenhuma etapa adicional. Ao adicionar item no DFD, a situacao é
atualizada para "Em Elaboracao". Nessa etapa, podem ser feitas
modificagdes, inclusdes ou ajustes no documento.

e Feitas todas as inclusdes dos itens no DFD e enviado para o Confirmador a
situacdo vai para "Enviado para o Confirmador". Quando todos os itens do
DFD sao confirmados pelo Confirmador e o DFD é enviado para a validacao
e/ou aprovacdo, a situacdo é alterada para "Em Execucgao". Isso indica que os
itens daquele DFD estao na fase de validacao, aprovacao ou publicacao no
PCA.

e Se ocorrerem circunstancias que levem a rejeicao de todos os itens do DFD,
a situacdo é definida como "Nao Confirmado". Isso indica que o DFD nao
sera prosseguido ou finalizado conforme originalmente demandado.

e A situacdo “Finalizado”, ocorre em dois momentos no sistema: ao final do
periodo de elaboracao, em todos os DFDs do tipo: “Requisicao Padrao” e ao
final do periodo de execucao, em todos os DFDs do tipo: “Termo de
Alteracao”. Esse status é atribuido aos DFDs apds o saneamento automatico
do sistema.
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Ao utilizar o botdo "Criar" para criar um DFD, vocé terd acesso a campos
especificos que precisam ser preenchidos. Esses campos incluem:

1.Unidade: Neste campo, o usuario deve selecionar a unidade responsavel
pela demanda ou que esta solicitando o DFD.

2.Setor: Aqui o usuario deve indicar o setor relacionado a demanda ou que
esta envolvido no processo.

3.Ano de vigéncia: Esse campo permite que o usuario especifigue o ano de
vigéncia do DFD.

4.0bservagdes: Neste campo, o wusuario pode adicionar quaisquer
observacdes ou informacdes adicionais relevantes relacionadas a demanda.
Observacao: O campo "Tipo DFD" é preenchido automaticamente com base
na situacao do PCA em funcao do Ano de Vigéncia, ou seja, se o PCA estiver
sendo criado no periodo de elaboracao, o DFD sera tipo "Requisicao Padrao",
caso contrario, se o DFD for criado em um dos periodos de revisao e
alteracdao ou no periodo de execucao, o tipo sera "Termo de Alteracao" e
permitira a inclusao de novos itens no PCA.

Atencao: Apds preencher todos os campos necessarios, vocé deve clicar no
botao "Gravar" para salvar o DFD criado. Certifique-se de revisar todas as
informacades inseridas antes de gravar o documento.
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Quando um DFD é criado e gravado, ele possui quatro campos
importantes:

1.Dados Gerais do DFD: Essa secao contém informacdes sobre a identificacao
do DFD, a unidade responsavel, o setor demandante, o ano de vigéncia, o tipo
de DFD, a situacao atual e quaisquer observacdes adicionais relevantes.

2. Itens do DFD: Nessa secao, sao listados os itens especificos relacionados aos
itens inseridos no DFD, como a quantidade necessaria, o valor unitario previsto,
o valor previsto global, o valor PLOA previsto, a data desejada, a situagao atual,
a descricao do ID SIGA, a unidade de medida, o botao de manifestacao da
preferéncia pelo ndao agrupamento e a justificativa para a inclusao desses itens
no DFD.

3.Pendéncias: Esse campo registra quaisquer acdes pendentes ou tarefas
necessarias para dar continuidade ao processo de criagao do DFD. Pode incluir
etapas de aprovacao, solicitacao de informacdes adicionais ou qualquer outra
acao necessaria para avancar com o DFD.

4.Pesquisa de Itens: Neste campo o usuario podera pesquisar no DFD os itens
inseridos utilizando os seguintes filtros de pesquisa: artigo, cod. item, setor,
descricao e situacao.

O DFD serve como um documento de referéncia para garantir a compreensao
e alinhamento entre as partes em relacdo a uma ou mais demandas
envolvidas, auxiliando na elaboracdao do PCA, como instrumento de
planejamento dos processos de contratacao.
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ACESSANDO O DFD

Para acessar o DFD, o usuario tem a disposicao trés formas. Veja abaixo as
opcodes disponiveis:

Inicio Catalogo de ltens DFD ~ Gestdo ~

A > Inicio Segunda-feira, 12 de agosto de 2024

& Tarefas Informes

12/08/2024 - Nao foram encontrados novos informes!

Setores Cadastrados

E] Plano de Contratagdes Anual % .

" - "

Clique para pesquisar os PCA's 1 PEIS PESgRosn ooTanos
setores

Documento de Formalizagdo
da Demanda
Clique para pesquisar ou criar o seu
DFD

Catalogo de ltens

Clique para pesquisar itens do

catélogo

Secrelaria de Plancjamenio ¢ Gestdo | PCARJ 1.0 (0.8.12) m Bem-vindo: Demandante Selonial

a3 GOV
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PESQUISA DE DFDs

Para realizar uma pesquisa no sistema utilizando o filtro de pesquisa, o usuario
pode seguir os seguintes passos:

1. Selecione qualgquer um dos campos disponiveis no filtro de pesquisa, como
Unidade, Setor Demandante, Criador, DFD, Ano de vigéncia ou Situagao.

2. Apds selecionar o campo desejado, preencha as informacdes
correspondentes ou faca a selecao adequada de acordo com os critérios da
pesquisa.

3. Em seguida, cligue no botdo "Pesquisar" para iniciar a busca com base nos
critérios selecionados.

Observacgao: O botdo "Limpar" remove todos os filtros de pesquisa.
O sistema ira processar a pesquisa e exibira os resultados correspondentes de

acordo com os critérios definidos. Certifique-se de revisar os resultados para
encontrar as informacodes desejadas.

Catalego de ltens

# > DFD Sequnda-feira, 22 de maio de 2023

Pesquisa de DFDs

Filtros de Pesquisa )
Unidade
Selecionar
Setor Demandante Criador
Selecionar - Selecionar -
DFD Ano de Vigéncia Situagio

Selecionar - Selecionar - Selecionar
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Para realizar uma pesquisa no sistema utilizando o Resultado, o
usuario pode seguir os seguintes passos:

1. Selecione qualguer um dos campos disponiveis, como DFD, Unidade, Setor,
Situacao, Tipo DFD ou Data de Criacao.

2. Apos selecionar o campo desejado, digite as informacgdes correspondentes
ou faca a selecao adequada de acordo com os critérios da pesquisa.

Por exemplo, se o usuario deseja obter mais informacdes sobre um DFD em
particular, o usuario pode selecionar o campo DFD e digitar o numero do DFD
desejado. Da mesma forma, se o usuario deseja filtrar os resultados com base
na Unidade ou Situacao, basta selecionar o campo correspondente e digitar a
informacao relacionada.

Ao digitar a informacao correspondente em um campo especifico, o sistema ira
processar a acao e exibir os resultados relevantes com base na pesquisa
realizada.

CatHogo o Rens

A > DFD Ouinta-fela. 21 de setembon de 2021
Pesquisa de DFDs
Filros o Pesqusa L
Resultado

Mostras 6 registios por pégina

DFD Unidade Setor Stuagho Tipa DFD Data de Cringhe v Aghes
0240007 Secretaria de Extado & Plane Assanscria Técnica oe Logistca  Criado Rucuisicho Pa 20092023 7 @
H2A0M0E  Secretada de Estads de Plans Asdeisoria Tairach o Logihascs Finaiz ado Rbqaibcdo Pa ZNAR02Y 3 =
FO0IADNNS  Secratads de Entads da Plang Aspeiacdia Técrica ds Loghteas  Finalizads Recuisicio Pa HOWT02R NG
F02antits  Secretaria de Exato & Plane Assasscra Técraca oo Logisica  Finalizado Foaisichs Pa a0y 7 @
HMADNNY  Secretada de Estado de Plane Assessoria Técrica de Loghtica Finakzado Requislclo Pa H00%202Y 2 =
W4T Secretars de Entads da Plans Asieiacds Tiorica de Loghses  Finalizade Racuisicho Pa Pk ] 7 (B
sANad 1 M 6 88 T rgites
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CRIAR DFD
1. Cligue no botdo "Criar".

Cuiran fera 71 84 pitmmtes 8 200

L] Vinsteake, anor reagbe Tiga DR Dotn 0a Conhn 5 Aighes

2. Selecione a Unidade, Setor e Ano de Vigéncia. Depois clicar no
botao "Gravar".

Inicio Catalogo de ltens

Neste campo, O usuério.deve
selecionar a unidade
responsavel pela demanda ou
que esta solicitando o DFD.

Cri

Unidade *
Salacionar ) Aqui, o usuario deve indicar o
| setor relacionado & demanda ou
\que esta envolvido no processo.
Setor ® Ano de Vigéncia ® Tipo DFD 3

Selecions uma Unidade Salecionar -

Observacoes
Esse campo permite que o

usuario especifique o ano
de vigéncia do DFD.

Neste campo, o usuario pode adicionar

quaisquer observagdes ou informacodes

adicionais relevantes relacionadas a
demanda.

GOV
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3. Pendéncia: Adicione Itens ao DFD. Cligue no botdo "Adicionar
Item”.

# > Pescuisa de DFDs > Editar DFD Ouiinta-fedra. 21 de seteenbeo de 2023

Estado atual do DFD.
Indicando se est3 Criado, Em
Elaborac¢do, Enviado para o

Dados Gerals do DFD

Atenclo: Verifique as pendingias relacionadas .
Confirmador, Em Execucido,
Nao Confirmado ou
ki jakaacadi Finalizado.
2612024700008 25 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Flansjaments @ Gestlo - R

Sator Demandante * Ano de Vigincia * Tipo DFD Shuagho
ASSL0G - Assessoria Técnica de Logistica 2024 - Requisicda Padrlo Criado
Observagtes 371000
teste
Pesquisa de ltens
h's

Filtros o Pesquisa

Inicio Catilogo de ltens PCA
ltens do DFD kv
Valor Unitario Previsto Data
Cod. lips o oo Valor Total RS PLOA Desejada Situagdo Agdes
Em Pendéncias é exibida uma
lista de todas as agées Mao foram encontrados liens
necessarias para dar
prosseguimento a criagdo do o
DFD.
Pendéncias s
Agio

Adicione Itens a0 DFD

O histérico de agdes exibira uma
lista cronolégica das agdes
realizadas pelo usuario durante a
criacdo do DFD.

== -

<+ Adiconar tem | [} Download Modelo ltens CSV

TREINAMENTO Bem-vinda: Ususdirio Adminsirador do Sistema

GOV
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ADICIONAR ITEM

O usuario tem a disposicao quatro formas de aplicar
resultados. Veja abaixo as opc¢des disponiveis:

e Em classe estdo
0 tioo identifi &/ Em familia estdo reunidos os agrupados os materiais
'poldentitica Se - ateriais e servicos afins, ou servicos com a

o item é material
\ ou servico.

mesma natureza dentro

por natureza ou funcao. ! e
da respectiva familia.

Familia

Tipo Classe

Selecionar . Selecionar Selecionar

Pesquisa por Argumenio

agquisa independente das 4 opgdes apresentadas acima (Tipo, Familia, Classe e Arligo)

Em pesquisa por argumento o usudrio pode
inserir palavras-chave ou termos especificos
para buscar itens com base em suas
caracteristicas ou atributos, ou inserir
diretamente o ID SIGA do item desejado.

Resultado
Mostrar

£ . registros por pagina

Coditem  Descrigio

Na descricdo deve ser inserido
um breve detalhamento que
ajuda a identificar o item de
interesse.

do item é um
identificador Unico atribuido a
cada item no catalogo. Ele é
utilizado para facilitar a busca e a
identificacdo precisa de um item
specifico.

O codigo

M

GOV

Artigo

filtros e refinar os

Em artigo estdo agrupados os
itens correlatos e definidas
suas caracteristicas técnicas
(PDM = Padréo de Descrigdo
de Materiais ou PDS = Padréo
de Descrigdo de Servigos).

Selecionar

Un. de Medida

A unidade de medida se
refere a
fornecimento do item.

forma de

PLANEJAMENTO f&;ﬁ'}
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PRIMEIRA OPCAO:

Pesquisar pelo Tipo, a Familia, a Classe e o Artigo. Podendo fazer uma
pesquisa avancada pelo Cédigo do item e/ou Descricdo.

1) Selecione o Tipo desejado.

2) Selecione ou nao a Familia desejada.

3) Selecione ou nao a Classe desejada.

4) Selecione ou nao o Artigo desejado.

5) Cligue no botao “Pesquisar”.

6) Utilize o Coédigo do item (Cod.ltem) ou a Descricao para refinar os resultados.
7) Marque a(s) caixa(s) do(s) item(ns) desejado(s).

8) Clique no botao "Adicionar".

Adicionar Item X

Filtros de Pesquisa il
I 2 S 4@
1 - MATERIAL - 03 - COMBUSTIVEIS - 9130 - COMBUSTIVEIS ..» 005 - ALCOOL COMBU...»

Pesquisa por Argumento

Pesquisa independente das 4 opcies apresentadas acima (Tipo, Familia, Classe e Artigo)

O botao "Limpar" remove
Resultado todos os filtros de pesquisa.

Mostrar ... registros por pagina

. Un.de Medida

ALCOOL COMBUSTIVEL - TIPQ: ETILICO HIDRATADO CARBURANTE L
(ETAMOL), IMPOSTO: COM INCIDENCIA DE ICMS (POSTO EXTERNO)

95602 ALCOOL COMBUSTIVEL - TIPQ: ETILICO HIDRATADO CARBURANTE L
(ETANOL)
121403 ALCOOL COMBUSTIVEL - TIPO: ETILICO HIDRATADO CARBURANTE L

(ETANOL), IMPOSTO: COM ISENCAD ICMS

Mostrar 1 até 3 de 3 registros .
Anterior Praximo

—
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SEGUNDA OPCAO:
Pesquisar apenas pelo Tipo e depois pesquisar pelo Cédigo do item e/ou
Descricao.

1) Selecione o Tipo desejado.

2) Cligue no botao "Pesquisar".

3) Utilize o Coédigo do item (Cod.ltem) ou a Descricao para refinar os resultados
e encontrar o item especifico que procura.

4) Marque a(s) caixa(s) do(s) item(ns) desejado(s).

5) Clique no botao "Adicionar".

Adicionar ltem b 4

Filtros de Pesquisa A4
1 Familia Classe Artigo
1- MATERIAL - Salecionar . Selecionar - Selacionar

Pesquisa por Argumento

Pesquisa independenta das 4 opches apresantadas acima (Tipo, Familia, Classe e Artigo)

2

& Limpar

Q Pesquisar ’

O botao "Limpar" remove

Resultado todos os filtros de pesquisa.

Mostrar & registros por pagina

y  Un. de Medida

91479

4 @914?9 MEDICAMENTO USO HUMANO - GRUPO FARMACOLOGICO: UN

ANTIPSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO: ZUCLOPENTIXOL, FORMA
FARMACEUTICA SOLUCAQ INJETAVEL, CONCENTRACAD / DOSAGEM: 50,
UNIDADE: MGML. VOLUME: 1ML, APRESENTACAC: AMPOLA, ACESSORIO:
NIA

Mostrar 1 até 1 de 1 registroz
Anterior Proximo

@5

*

GOV
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TERCEIRA OPCAO:
Pesquisar apenas pelo campo pesquisa por argumento.

1) No campo da pesquisa por argumento, digite pelo menos 3 caracteres e
selecione o Item desejado.

2) Selecione o item desejado.

3) Cligue no botao "Pesquisar".

4) Marque a caixa do item desejado.

5) Cligue no botao "Adicionar".

Adicionar Item X

Filtros de Pesquisa A

Tipo Familia Classe Artigo

Salecionar - ‘Selacionar - Selacionar -

91478 - MEDIL."MErann  USO HUMANOD - GRUPD FARMACOLOGICO: ANTIFSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO: ZUCLOPENTIXOL,
FORMA FARMA' EU” <A SOLUCAO INJETAVEL, CONCENTRACAD / DOSAGEM: 50, UNIDADE: MG/ML, VOLUME: 1ML,
APRESFMT.._ A0 AMPOLA, ACESSORIO: NFA

77283 - MEDICAMENTO US0 HUMAND - GRUPOQ FARMACOLOGICO: NEUROLEPTICO, PRINCIFIO ATIVO: ACETATO DE
AIEEEPENTIXOL, FORMA FARMACEUTICA: COMPRIMIDO REVESTIDO, CONCENTRACAD / DOSAGEM: 25, UNIDADE: MG,
VOLUME: N/A, APRESENTACAD: N/A, ACESSORIO: N/A

T2T00 - MEDICAMENTO USO HUMAND - GRUPQ FARMACOLOGICO: ANTIFSICOTICOS, FRINCIFIO ATIVO: WIEREPENTIXOL

, FORMA FARMACEUTICA: SOLUCAD INJETAVEL, CONCENTRACAQ f DOSAGEM: 200, UNIDADE: MGML, VOLUME: 1ML,
APRESENTACAD: AMPOLA ACESSORIO: NAD APLICAVEL

Adicionar ltem

Filtros de Pesquisa '
Tipo Familia Classe Artigo
Selecionar * Selecionar - Selecionar " Selecionar -

Pesquisa por Argumento
91479 - MEDICAMENTO US0 HUMAND - GRUPO FARMACOLOGICO: ANTIPSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO: ZUCLOPENTIXOL. . »

e 3

Hesunaqo

Mostrar & registros por pagina

Codltem  Descrigio . Un.de Medida

i 91479 MEDICAMENTO USD HUMANO - GRUPO FARMACOLOGICO: UN

ANTIPSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO: ZUCLOPENTIXOL, FORMA
FARMACEUTICA: SOLUCAD INJETAVEL, CONCENTRACAQ | DOSAGEM: 50,
UNIDADE: MGML, VOLUME: 1ML, APRESENTACAQ: AMPOLA, ACESSORIO:
MNIA

Mostrar 1 até 1 de 1 registros )
Anterior Proximo

&5

GOV
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QUARTA OPCAO:
Realizar a importacao de itens ao DFD por intermédio de uma planilha
eletrénica.

1) Cligue no botao “Download Modelo Itens CSV” e baixe o modelo da Planilha
a ser importada ao Sistema.

2) Preencha a Planilha com a informacao do item desejado, quantidade, valor
unitario previsto, valor PLOA previsto e a data desejada para o inicio do
procedimento de contratacao. Somente a coluna de justificativa da planilha nao
possui o preenchimento obrigatdério. A Planilha deverd ser salva no formato
“CSV UTF-8 (Delimitado por virgula)”.

3) Clique no botao “Importar Itens de CSV".

4) Confira as informacdes dos itens e clique em “importar Itens”.

5) Clique no botao "Enviar para Confirmacao".

Itens do DFD v

Valor Unitario Data

Cod. Item Qtd Previsto RS Valor Total RS PLOA Desejada Situacao Agoes

Niio foram enconirados ltens

Pendéncias

Ao

Adiciong |tens ao DFD 1 3
m + Adicionar llem @ Download Modelo llens CSV MWmmcsv 5 Gravar Dados Gerais

2

QA B C D E F G

1 IDITEM .O.UANTIDADE VAL. PREVISTO PLOA .DATA DESEJADA -JUSTIFICAT[VA
2

3 |

Observacao: As células da coluna “Justificativa” nao poderao ser preenchidas
com os seguintes caracteres: aspas duplas (), contra barra (\), espacos utilizando
a tecla Tab, linha quebrada utilizando Alt Enter, algum outro caracter invalido e
nem imagens. Estas situagcdes ocasionam um erro de leitura e o sistema PCA
nao carrega o item retornando uma mensagem de “Nenhum registro
encontrado”. Também nao devem ser alterados os titulos das colunas do
modelo de planilha baixada do Sistema PCA e nem adicionar novas colunas.

PLANEJAMENTO {3




ns de CSV »
il pr OCORART0 COM RUCHRSD
Mostrar 30 v teginiios por phging Pesquisar
Walor
& Uitiria
(V] Dwscrigho Crasntidade Pravisto FLOA Diats Diwriarjandia Jstificathea
1L SERNCO: SERNCO DE LIMPEZA PREDIAL. ASSEX), 30 % 16000 CLT i ]
CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA COM
FORMECIMENTO DE MATERIAL, ORIGERE PESSOA JURDICA
Mot 1 aié 1 de 1 regisino
Ani Prdi
Itens do DFD xibindo it 3 1 1 s
Valor Unitiric Previsto
Céd. Hem Crd R% ‘Valor Total RS PLOA Data Desejada Situagio Agdes
135018 3500 RS 350000 RS 12.250.0000 RS 10.000,0000 010872028 ()
=)
Descrigao do ltem Un, de Medida
SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEID. CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA COM FORNECIMENTO DE M2
MATERIAL ORIGEM: PESS0A JURIDICA -
Justificativa ([ Preferéncia
pela
e , mie
agrupamento
Pendéncias ~

Agdo

Aguardande confirmacdio de ervio

m B Himtivi 4] Emvias para Confimagiio |, + Adicionar fiem | () Download Modelo itens GSV | (@) Importar tens de CSV | B Gravar Dados Gerais +*
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EDITAR ITEM ADICIONADO

1. Cligue no botao [.“]

Inicia Catdlogo de lens DFD - PCA Gestho -

# > Pesquiza de DFDs > Edtar OFD

Dados Gerais do DFD

Atenco: Venfique a5 DENOENcEaS relationatas

DFD Unidade *
2E024/00008 26 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Flanejamenio e Gestdo - RU
Setor Demandante * Ano de Vigéncia *
ASSLOG - Assessoria Tecnica de Logistica 2024

Observagies

L3

Pesquisa de ltens

Filtros de Pasquisa

Quirta-fim, 21 de setembro de 2023

Tipeo DFD (L Situagio

Requisicdo Padrio Em Elaboracio

Refere-se ao valor
unitdrio previsto
para cada item do
DFD.

Indica a quantidade
necessaria do item
para a demanda
especifica.

Refere-se ao valor previsto
correspondente a proporgcao
do valor total de uma dada
aquisicdo ou prestagcido de
servigo no ano de referéncia.

O botao [Z|

Valor Unitario \ edita o Item.
Cod. Item Qud Previsto RS Valor Total R$ PLOA Data Desejada Situagao .
185915 0 RS 0,0000 RS0,0000  RS00000 ddmmiaaaa Asodado
1=))]
Descrigao do ltem Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL ASSH RePresenta o valor total \, puyinpacans | o

calculado ao multiplicar

COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: H| ;" quantidade pelo valor

previsto.

Justificativa (@

Descreve a justificativa

para inclusdo do item 0
no DFD.

Pendéncias

Agéo
Informe a Data Desejada para o ltem 185915
Informa a Quantidade para o Item 185915

Informe o Valor Previsto para o tem 185915

GOV

PLANEJAMENTO i@é‘} RJ

O botao |:|
exclui o Item.

Preferéncia
pelo

nao
agrupamento

Refere-se a sinalizacdo da
preferéncia do Demandante Setorial
ou do Confirmador de que um
determinado item nao seja agrupado
pelo Validador/Aprovador quando da
elaborag&o do Plano de Execucéo.

0 e e o e omn U




PCARJ)

2. Preencher a Quantidade, o Valor Unitario Previsto, o valor PLOA e a Data

Desejada. Pode preencher a Justificativa e indicar a Preferéncia pelo nao
agrupamento, apos clique no botdo (£ para salvar.

Itens do DFD

LV
cod.tem Cad ) CrLoa) ) siwagio Agdes
185915 0 RS 0,0000 R§0,0000 RS00000 ddmmaaaa 0 Bevchel

Em Edigio

Descrigdo do ltem Un. de Medida
SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIQ, CONSERVACAQ DE FACHADA ENVIDRACADA M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA .

Justificativa () Preferéncia

pelo
nao
agrupamento

3. Pendéncia: Aguardando confirmacédo de envio. Clique no botdo "Enviar para
Confirmacao".

Inicio Catilogo de ltens

Cod. ltem Otd Valer Unitario Previsto RS Valor Total RS FPLOA Data Desejada Situagdo Agdes
135015 3%0,0 RS 35,0000 RS 12.250,0000 RS 10.000,0000 OI0SR2025 A :;]I
Dwescrigao do Hem

Un., de Medida

SERVICD: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEID, CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA COM FORNECIMENTO DE
MATERIAL, QRIGEM: PESSOA JURIDICA

M2
&
Justificativa (T Preferéncia
pelo
tesie  nio
i
BYIUPAMEND

Pendéncias

Agio

Aguardando confirmacio de emso

[} Downioad Modeln liens CSV | [J) Importar liens de CSV | [ Gravar Dados Gerais +

Bam-virda. Demandanie Selorial

PLANEJAMENTO {Ja



PCARJ)

3.1. Confirme o envio para o Confirmador clicando no botao "SIM".

A

Confirmacao

Deseja Realmente
enviar o DFD para o

Confirmador?

3.2. A Situagdo do DFD ficard em "Enviado para o Confirmador"

ade
T de Fenguna -
T 3
= v g o pag
o [T = g [ s o s Aghe
r e o B bty 4 ot = it - S S
o 1 .
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DFDs PARA CONFIRMAR

O usuario Confirmador pode acessar os DFDs para confirmar na aba de Tarefas
onde ao clicar vai levar a tela de DFD com o filtro de Situagado ja marcado como
"Enviado para Confirmador".

Inicia Caldogo oe llens DFD ™

Terca-feira, 23 de malo de 2023

# > Iniclo

Informes

19002123 - PCA publicado no PNCP

Setores Cadastrados
Clique para pesquisar ou criar 0%
satores

Plano de Contratagoes Anual
Chque para pesquisar o5 PCA's

Documento de Formalizagao
da Demanda

Chque para pesquisar ou criar o seu
DFD

Catalogo de Itens
Clique para pesquisar itens do catdlogo

Caldlogo de Hens DFD -

# > DFD Tarca-faira, 23 de maio de 2023

Pesquisa de DFDs

Filtros de Pesquisa ~
Unidade
Selecicnar
Setor Demandante Criador
Selecionar - Selachonar

DFD Ano de Vigéncia Situacio

Solecionar - Saelecionar Enviado para o Confirmador -

Q Pesquisar

*

GOV
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PCARJ)

1. Clique no botao [+ para editar o DFD.

LR G b 1 0w ey 84 ST

oo
oo Lragaie S e T Dt 0w Criachs o gl

P0G St te e 0 Preeart # Cantda - B Eavna acnl e Lagaten Lt pard o Contiemielr s B P BT e ]

2. Clique no botdo B para confirmar itens do DFD. O botao[#] para
editar e o botdolE para rejeitar itens do DFD.

Itens do DFD (Exibindo itens 1 a 1 de 1 N
Valor Unitario
Cod.ltem  Qtd Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Situagio
185915 350,0 RS 350000 RS 12250,0000 RS$10.000,  01/08/72025 it e Coplpeel
Descrigdo do ltem Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIQ, CONSERVACAO DE FACHADA ENVIDRACADA M2

COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSQA JURIDICA y

Justificativa (D Preferéncia
pelo
teste nao
agrupamento

2.1. Para rejeitar itens do DFD clique no botao @, justifique e clique
no botdo "Enviar'.

Justiicativa para Rejeigao
N~

Justificativa

teste

<] Enviar

GOV
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2.2. Confirme a rejeigdo do item clicando no botado "SIM".

A

Confirmacao

Deseja Realmente

Rejeitar este Item?

- =

2.3. Se todos os itens constantes no DFD forem rejeitados, a Situacdo
do DFD ficard como "Nao Confirmado".

Resultado

Maosirar -8 regisiros por pagina

OFD Unidage Setor Situaky Tipo DFD Data g Criagho ,  Acles

202400009  Secrelaria de Estado de Plansiame Assessonia Técnica de Logistica hlo Confirmada ) Raequisicho Pad 21092023 ( ; =
Aniarior ey

Maostrar 1 a6 1 08 1 repistros

3. Cligue no botao "Enviar para o Validador".

Itens do DFD bind 1atde1 v
Valor Unitario
Cod. ltem Qad Provisto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Situagio Aghas
185915 350.0 A% 35,0000 R% 122500000 RS 10.000 011082025 m a
Descrigéo do lem Un, de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEID, CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA

Justificativa Preferéncia
palo
teste alio

BOTUPAMEnto

PLANEJAMENTO {3



PCARJ)

3.1. Antes de enviar para o Validador, pode clicar no botdao g para
reabrir o item, voltando os botdes editar, confirmar ou rejeitar.

Itens do DFD (Exibindo itens 1 a 1 de 1 v
Valor Unitario
Céd.ltem  Qud Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desecjada Situacio Acdes
Descrigao do ltem Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEID, CONSERVACAQ DE FACHADA ENVIDRACADA M2

COM FORNECIMENTO DE MATERIAL. ORIGEM: PESSOA JURIDICA y

Justificativa (O Preferéncia
pelo
leste , nao
agrupamento

3.2 Justifique a reabertura do item e clique no botdo "Enviar".

Justificativa para Reabertura X

teste

Y

€=p

3.3. Confirme o reabrir clicando no botao "SIM".

A

Confirmagao

Deseja Realmente

Reabnr a Confirmacso

desse Item?

= ~

PLANEJAMENTO /¢4




PCARJ)

3.4. Os botdes editar, confirmar e rejeitar ficaram disponiveis novamente.

ltens do DFD  (Exibindo itens 1 a 1 de 1 W
Vialor Unitario
Céd.ltem  Qud Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Sitagio Ages
185915 3500 R$350000  RS122500000 RS10.000, 010872025 [Eipiacy s Conlirachis

0 oy

Descrigho do ltem Un. de Madida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEID, CONSERVACAO DE FACHADA ENVIDRACADA, M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA

Justificativa (O Preferéncia
pelo
teste . néo

agrupamento

4. Confirme o envio para o Validador clicando no botao "SIM".

A

Confirmacéo

5. A Situagao do DFD ficara em "Em Execucao".

Rirsultads

Mosirar G regisines por pagIng

FD L Saner fenancha Tieo DFD DesadeCriacho .,  Agden

HHL L Shrearng o8 Erthos g Purararts ¢ Qaithe Aatirigand Taincd & Logtia Reecpiichs Pieardes Fil e A (=

Mogirar 1 g6k 1 e 1 negiatres

*

GOV
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EXCLUIR DFD

No PCA RJ, o DFD (Documento de Formalizacao da Demanda) nao pode ser
excluido quando sua Situagado difere do estado "Criado". Isso ocorre porque o
DFD pode estar em diferentes fases de aprovacao, analise ou processamento,
e excluir o documento nessas etapas pode interferir no fluxo de trabalho e nas
atividades relacionadas. A restricdao de exclusao € uma medida de controle
gue visa a garantir a integridade dos registros e o correto acompanhamento
das demandas no sistema. Ao impedir a exclusao de DFDs em situacdes
diferentes de "Criado", é possivel manter um histérico confidvel e rastredvel
das atividades realizadas. Caso seja necessario fazer alteragcdes ou correcdes
em um DFD que nao esteja mais na situacao "Criado", é recomendado realizar
as modificacdes por meio de A¢des de edicao clicando no botao ()

1. O DFD com a Situacdo "Criado" pode ser excluido.
2. Clique no botao || para excluir o DFD.

Resultado

Mostrar 4 registros por pagina

DFD Unidade Setor Situagdo Tipo DFD Data de Criagdo ,  Agdes
2672024/00012 Sacretara de Estado de Planeja Assessona Técnica da Logistca 1 Requisicio Pad 210872023 (7 ® 2

3. Confirme a exclusao do DFD clicando no botao "SIM".

A

‘ Confirmacao

Confirma a exclusdo

PLANEJAMENTO {jé}
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