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1. Resumo sobre a aprovacao de
itens

O usuario aprovador - Ordenador de Despesas € responsavel pela aprovacao,
rejeicao ou edicao dos itens constantes do PCA.

Nessa etapa o sistema apresentara todas as demandas pretendidas a partir do
coédigo do ID SIGA do item. O usuario validador podera realizar acao de
“Aprovar”, “Rejeitar” ou “Editar”.

A situacao do item representa o status atual em que este se encontra. No
perfil do usuario aprovador - Ordenador de Despesas existem diferentes
termos, sendo esses “Aguardando Aprovacao”, “Aprovado”, “Cancelado” e
“Nao Aprovado”.

A situacao “Aguardando Aprovacao” ¢ atribuida a um item apds a
validacao pelo usuario validador, estando pendente de aprovacao pelo
usuario aprovador - Ordenador de Despesas;

e Asituacao “Aprovado” ¢ atribuida a um item que foi aprovado pelo usuario
aprovador - Ordenador de Despesas;

e A situacao “Cancelado” ¢ atribuida a um item que na data da publicacao
do PCA nao foi aprovado pelo usuario aprovador, o que também ocorrera
com os itens pendentes de aprovacao ao final do periodo de execuc¢ao;

e A situacao “Nao Aprovado” ¢ atribuida a um item rejeitado pelo usuario

aprovador - Ordenador de Despesas. Nessa etapa o item podera pode ser

reaberto antes da finalizagao do ciclo do PCA,
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O usuario aprovador pode acessar os itens pendentes de aprovacdo de duas

formas distintas, conforme destacado abaixo:

Inicio DFD - PCA Gestho -

Catilogo de lens

# > Inicio

DFD

Informes

Plano de Contratagdes Anual
Clique para pesgquisar os PCA's

B

Documento de Formalizagio da

Demanda

Cliguee para pesquisar ou criar o seéu DFD

10 & Gesths | PCAR 1.0 (0.5.50)

10.11.80.7/déd faprovas

*

GOV
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Setores Cadastrados
(Cligue para pesquisar ou criar o5 sefores

Catdlogo de Itens
Cligue para pesquisar ilens do catdloge

Bam. vinds: Aprovedor - Ordensder de Despesss




PCARJ)

Ao clicar na aba de tarefas “Itens para Aprovar”, o sistema apresentara todos
os itens com status de “Aguardando Aprovagao”.

Inicia

ltens para Aprovacio

Unidade Ay
210100 - SEPLAG - SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD - 25 -
Dide Wi, Unat, Entimnadal Dats whrincia e Termo de
Ibem OFD Selor oy Iy W1 Total Estimado PLOA Deseiacs Mmlnlllow de Sitwagho Atsalizagho Agdes
L - 185815
€ UMFEZA
y /) @
2050 RS 327500 RETRAITS000 RS S50000000 OUORZO2S TA o)
;
30000 RS 330000 RS ¥90.000,0000 RS 00000 20082025 Meda [ Aapsartmmas pproais ﬂ
ORIGEM. PESSOA JURIDICA
Linidade de Meduis: b2

NIZATAD
E S
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O usuario também podera consultar através da aba superior clicando em
“DFD"”, em seguida “aprovacao de itens”, que apresentara todos os itens
pendentes de aprovagcao, bem como aqueles que ja foram aprovados,
podendo utilizar os filtros disponiveis para auxiliar nas buscas:

Catdlogo de fens

Artigo Codl. Hem Sator

Descrigan

Em Raviglio
Canceladn
Nl Aprovada
Itens para Aprovacao
Unidade Ang
100 - SEPLAG - SECRETARIA DE ES ) DE PLANEJAMENTO E GESTAD g
i) o B UM wiwome  nor o2 FEER RV e gma (D
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1. Ao clicar em » ao lado esquerdo do coédigo do item, o sistema apresentara
informacades relativas ao(s) DFD(s) que originaram o item.

Catdbogo de Hons DFD - PCA Gastio =

Itens para Aprovagdo
Unidade Ard

210000 - SEPLAG - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

e WL Uit Edtimnads’ Metedicga Tedma e
Hem oFD Setnr T e e VL Total Extimaso PLOA Oranioda  , Peio s de Stusgio Aakinglc Apbes
24 PREDIAL - 15915 -
SERVACO DE LIMPEZA
2080 RS 33,7500 RETRAN G000 RS SSOG000 0LOS025 TA [ pemrasnss sprovrcns | = 71 B
ZANTERINE  DOGAF " RS 50,0000 RE 000000000 RS 250600000 $im [ 2]
ZIQIMNTNISRAGHS CHEGAB 350 RS 35,0000 RS 122900000 RS 10 0000000 Mo
Z1DIMHTZSRINT  DOAF 350 RS 35,0000 RS 12290/0000 RS 10 0000000 Mo
m 20190702500007 CHEGAR 350 RS 35 0000 RS 122000000 RS 100000000 ko m
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2. Clique no botao [#] para editar o item. Em seguida sera aberta uma caixa
intitulada “Termo de Atualizagcdao”, onde aparecerao duas abas. Na primeira
aba: “Atualizacao de itens”, sera possivel editar a quantidade estimada, o valor
unitario previsto e a data desejada, bem como incluir a justificativa obrigatoéria

da edicao em um campo especifico. Para concluir com a edi¢cao devera clicar
no botdo

Na segunda aba: “Atualizagao PLOA", sera possivel editar o valor PLOA previsto,
bem como incluir a justificativa obrigatdria da edicao em um campo especifico.
Para concluir com a edicdo devera clicar no botio EEes

- . |
Termo de Atualizacao ; %
Termo de Atualizaﬁo X
Alalizacio PLOA |
) e
| Atualizacao de ltens
Digite & quantitse v
V1. PLOA Atualizado
VL, Uil ESLimada
Digite o valor
Digite o valos
Data Desejada Justificativa
ddimmiEaaa o
Justificativa Justificativa *
JUSERCATIVE
P
Gravar ’
B Gravar
|a |

Alertamos que o valor PLOA sempre precisara estar igual ou abaixo do valor
total da contratacao.

Por exemplo: se o usuario validador precisar diminuir a quantidade deste item e
essa alteracao tornar o valor total menor que o PLOA, o sistema ira criticar. Para
conseguir diminuir, o validador precisara diminuir o valor PLOA, justificar e
gravar. Depois devera criar um novo termo de atualizagao e diminuir a
quantidade, justificar e gravar. Desta forma, o sistema ira acertar a mudanca.

No histérico de termos sera possivel conferir os termos criados e exclui-los caso
necessario.

PLANEJAMENTO '{;
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2.1. Apds a formalizacdo do termo de atualizagao, o sistema apresentara o
botao IE] onde é sinalizada a ocorréncia de edi¢ao no item, bem como a
alteracao da metodologia de saneamento para T.A. (termo de atualizacao). Por
conseguinte, o usuario podera promover a aprovacgao do item.

Termo de Atualizagio

DataiHora (=11
Teomo  Atualizacio Atualizada
Tefrno 26022025 11:25:41 =0
2

Tegrng  2S0272025 1102536 0
1

PLANEJAMENTO &
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3. Clique em B para aprovar o item. Apds a aprovacao, o item apresentara a
situacao de “Aprovacao”.

Catidioga de Ieres OFD - PCA Gestio -

T

ltens para Aprovacio o oere——
Unidase ano
210100 - SEPLAG - SECRETARIADE ESTADO DE PLANE MMENTD E GESTAD 025
Preferéncia  Metodologia
VL Unit. Evtimadol Data Termao de
Hem OFD Seor Qede Total et VL Total Entimacia: PLOA Desegaa Do Nio e shusglo e io Agdes

00 RS 3 7400 RS 118 250 0009 RS §5 000 0000 Q10820 TA @ - a

Secreians e Panajsments s Geaths | PGARJ 1081817
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4. Clique em ) para rejeitar o item. Ao clicar no botao para rejeitar o item,
serd aberta uma caixa intitulada *“Justificativa para Rejeigcdo”, de
preenchimento obrigatério pelo usuario aprovador. Para concluir a rejei¢cao
devera clicar no botao s

Justificativa para Rejeicio

PLANEJAMENTO ¥
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4.1. Confirme a rejeicao do item clicando no botao “SIM”.

A

Confirmacao

Desefa Realmente Rejeftar esse Ber

@&

PLANEJAMENTO
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4.2. Com o item rejeitado, este apresentara a situacao de “Nao Aprovado”.

Inicia Catdicga de lers DFD = PCA

Gestlio -

Itens para Aprovadio i Apicato: Cod mem, Suaci|

Unidate AR
210100 - SEPLAG - SECRETARIADE ESTADO DE PLANE MMENTO E GESTAD i
Ereterivcia  Metosoiogis
VL Une Esernade’ Chata Terma de
hem OFD Setor  Onde Toasl A r WL Totsl Estimads PLOA B peds N o sausgho Aphes

» IR . SERVICO SERVICO DE
c A

ANE

MVIIRACADA NECEMENTO ATERIAL
ORIGEM PESSOA JURIDICA - Unidade de Medida: U2

tuakragdo
a0 RS 33,0000 RS 155,400, 0000 REQ.00M0 0082023 TA a

(G

Bacretaria de Marejrmenin w Geatho | FGA R 18 /@813
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4.3. Cligue no botao & para realizar a reabertura do item. Ao clicar no botao
serd aberta uma caixa intitulada “Justificativa para Reabertura”, de
preenchimento obrigatdério pelo usuario aprovador. Para concluir a reabertura
devera clicar no botao

Justificativa para Reabertura

PLANEJAMENTO &
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4.4. Confirme a reabertura do item clicando no botao “SIM”. Apds essa acao, o
item voltara a apresentar a situacao de “aguardando aprovag¢ao”

A

Confirmagao

Desefa Realments Reabrir esbe Bem?

<

GOV

PLANEJAMENTO friﬁ} RJ
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4.5. ApoOs essa acao, o item voltara a apresentar a situagao de “Aguardando
Aprovacao”.

Catidoga d s

tens para Aprovaco

Unedade Ane

Preferdncia  Metodologia
VL Unit. Extimacal Data Terma de
Tem DFD Setor Code Total T V1. Fotal Evtimado PLOA ey, Prioiio de Sebaagdo A Agber
3200 RS 33,0000 RESS00000000  RI0.0000 20OATNO% TA : 2 8
=] E=

Observacao: Apds essa acao, o usuario aprovador podera realizar a agao de
atualizagcdo do item, aprovagao ou rejeicao. Esta agcao so sera possivel durante o
periodo de elaboracao do PCA.

PLANEJAMENTO /¢4
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Agrupamento de Rens

O sistema PCA foi desenvolvido prevendo regras de agrupamento de itens.
Para isso, € necessario que possuam o mesmo codigo ID SIGA e a mesma
data desejada.

1.Agrupamento de itens sem a acdao do Gestor Setorial da Redelog,
usuario validador:

Na eventualidade de mais de um DFD com itens de mesmo cddigo ID SIGA e
mesma data desejada, estando o primeiro DFD elaborado com a situacao de
“Aguardando Aprovacao”, o sistema sinalizara em azul, ao usuario aprovador:
“Nova Atualizagcao”, indicando nova demanda, em DFDs posteriores, deste
objeto. Para dar tratamento a este caso e viabilizar a analise dos itens de
mesmo ID e data desejada em DFDs posteriores, o usuario validador devera
reabrir o item na fase da validacao.

Catilogao do ens DFD =

Hens para Aprovacao
Unidade Ang
210800 - SEPLAG - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANE JAMENTO E GESTAQ
Preferdncis  Mstdsogis
VL Unit. Evtimadal Data Termo de
T OFD Setor Cide Total Aisalirado Wi Tetal £ wtemasts PO s Pee Nio e Setaagas Atuskzichs Agdan
L el 1 0000000 R 40 000 2000 RS 00000 D1AEDIS Meda [ aemrnemts sy | s a [ ]

=
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1.1. Ao clicarem » ao lado esquerdo do coédigo do item, o sistema apresentara
informacades relativas ao novo DFD, que sera sinalizado em azul “Novo DFD”.

Catiloga de lons DFD ~ PCA Gostlio -

Itens para Aprovachio Fillees Aplacantes Tl Meen)

Unidade Ano

Caty o Terma de
V1. Tofal Evtimads FLOA peic Ni de
Seaeds  gonpaments Sansaments — AT R
RS 82 000 RE Ll e M e s A | ra
iret et & RS 10000000 PS40 0000000 RS 00000 Wiz
Go0h  DOAF @ Pl B0 00 RS 43 4303000 Ao Nia

Observacao: O sistema nao reconhecera a nova demanda de forma
automatica, nao considerando o quantitativo previsto, nem o valor unitario
previsto e nem o valor PLOA.
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1.2. Nessa situacdo o usuario aprovador devera clicar no botdo P& para realizar
a aprovacao do item. Ao realizar essa acao, o sistema reconhecera apenas a
demanda do primeiro DFD. Para considerar a demanda criada pelo novo DFD,

sera necessario prosseguir com a abertura do item (Observar a instrucao
constante no item 2 deste topico).

& Umpar | Q Pesqusar

Hons para Aprovacao
Linsdade Ang
SEPL ECRETAR € TADO DE PLANE ENTOE
Proferingia  Melodologia
Wi Unit. Endimadod [ ] Termo de
ey oFo Setor  Qioe Totsl VL Totsl Estimada PLOA L) e
Arssnrsca Orsescs Bl Senesmesto okt smusiracio i)
) RS 1000 B00 RS 50 000 H000 REO0000 QLODONY Mgl [ gt | @
MHCIRE000E  DOAF L RE 1000 0000 R 60 0000000 Relb 00 bt
e IIDIONTIIEO0008 DOAF 5 RS 350,000 el A2 5000000 RS0 000 o
= =
Gesillo | PCA RS 1.0

PLANEJAMENTO /¢4
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2. Quando é criado um novo DFD com itens equivalentes a algum outro que
possua a situacao de “Aprovado’, o sistema sinalizara ao usuario aprovador a
existéncia de novo item a partir do termo em azul “Nova Atualizagcao’, bem

como a sinalizacao do DFD que originou a nova demanda com o termo
também em azul de “Novo DFD".

Catdlosgo de hers - CA  Gestlo - @D @-

& Umpa | © Pesquss

Itens para Aprovacio Fies Aglicadr Cod. Bom

Unidade Ang

Prefericcia  Mrtodclogu
V1. Unit. E viimadoy Dt Terma de
e oFo Setor Qe Totsl WL Totsd Estimacs PLOA [ d peio Nbs o R R T 5 Aghes

0 RS 10000000 el 50 005 0000 RS 00000 01082008 Ml e | 1]

0 RS 10000000 FeS 50.000.0000 RS 00000 e

L] RS 250 0000 RS A S0 000 RS0 000 L

Observacgao: Nessa situacao, uma vez que o item ja foi aprovado pelo usuario
aprovador, o sistema nao reconhecera a nova demanda de forma automatica.
Na hipotese de o usuario aprovador decidir pelo prosseguimento da demanda,
devera proceder com a reabertura do item, caso contrario a nova demanda
Nnao sera considerada para inclusao no PCA.

PLANEJAMENTO {64
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2.1. Nessa situacao, o usuario aprovador deverd reabrir o item, para
posteriormente decidir pela validacao, edicao ou rejeicao do item. Clique no

botao [1 , inclua a justificativa obrigatdria para a reabertura do item e
conclua a acao clicando no botao “SIM”.

A

Confirmacgao

Deseja Realmente Reabrir esie Rem?

B »

GOV
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2.2. Por conseguinte o sistema atribuira ao item a situacao de “Aguardando
Aprovacgao”. O sistema apresentara automaticamente a somatoéria do
quantitativo total, levara em consideragao o maior valor entre os valores
unitarios previstos dos subitens, a somatoéria do valor PLOA e, por conseguinte
o somatodrio do valor total previsto. Nesse momento, o usuario validador
também podera alterar a metodologia de saneamento em minimo, maximo,
meédia ou mediana ao clicar no icone

Preferéncia  Metosologia

V. Unit. Estimadal [Data Termao de
Ttem OFD: Setor  Qtde Total VL. Total Estimada FLOA palo Hio s 5
Atualizado Descjada . tagio Atualizagio Agies
v SERICES OE
RESTAURANTE E BUFFET -
g8z - DESCRICAD:
CONTRATACAD DE EMPRESA
ESPECIALIZADA M PRESTACAD -~
DE SERVICO DE PREPARD, 17000,0 R% 150,0000 RS 2.550.000,0000 RS 1.300.000,0000 0102027 AgEmmss Aprreagio 08
FORNECIMENTO E £
DISTRIBUICAC DE REFEICOES
TIPG: AC‘MDCO PADRAD Minima
STANDARD - Unidade de Medida: 2
POR PESEOA Wdodmo
Média
2101002027/00006  HPM 10000,0 RS 75,0000 RS 750.000,0000 RS 750,000,000 Hio Mediana a
2101006270003  MPH 1000, RS 150,0000 RS 150,000,0000 RS 150.000,0000 Niia [2]
ZIIO0ZIITO000Z COORAN 10400 RS 150,0000 RS 150.000,0000 RS 150.000.0000 Lo (2]
210900303TI00005 COORAN  5000,0 RS 50,0000 RS 250 0000000 RS 250.000.0000 Sim (D a

Observacgao: apds a reabertura do item, o usuario podera executar acgdes de
atualizar a quantidade prevista, o valor unitario previsto, o valor PLOA previsto e a
data desejada, bem como aprovar ou rejeitar o item.

PLANEJAMENTO {64
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2.3. O usuario aprovador poderd editar o item clicando no botdo [s]
Aparecerdo duas abas. Na primeira aba: “Atualizacao de itens”, serd possivel
editar a quantidade estimada, o valor unitario previsto e a data desejada, bem
como incluir a justificativa obrigatéria da edicao em um campo especifico.
Para concluir com a edi¢do devera clicar no botao

Na segunda aba: “Atualizagdo PLOA", serd possivel editar o valor PLOA
previsto, bem como incluir a justificativa obrigatéria da edicdo em um campo
especifico. Para concluir com a edicdo devera clicar no botao

=
Termo de Atualizacao %
Termo de Alualizal;.éu X
Atusizacio FLOA ‘|
N\
l Atualizacio de Hens
Digite & quar -] ~~ . "~
V1. PLOA Atualizado
WL Unit. Estimada
Digite o valor

Digite o val

Data Desejada Justificativa

ddimmiEaaa o

Justificativa Justificativa *
Justificativa

P
s
Gravar ’
B Gravar
L |

PLANEJAMENTO /¢4
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2.4. Apos a formalizagcao do termo de atualizagao, o sistema apresentara o
botdo (=], onde é sinalizada a ocorréncia de edicdo no item, juntamente com a
alteracdo da metodologia de saneamento para T.A. (termo de atualiza¢ao). Por
conseguinte, o usuario podera promover a validacao do item.

Termo de Alualizacio

L
T

Termo  1S0AOMMIENR 0
1

PLANEJAMENTO &
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2.5. O usuario aprovador também podera rejeitar individualmente uma
demanda agrupada pelo sistema. Clique B} em para rejeitar o subitem. Ao
clicar no botao para rejeitar o subitem, sera aberta uma caixa intitulada de
“justificava para rejeicao”, de preenchimento obrigatério pelo usuario
validador. Para concluir a rejeicao devera clicar no botao.

Uniclade Ana
210900 - SEPLAG - SECRETARLA DE ESTADO DE PLANE JAMENTO E GESTAD 2024
Preferincis  Mewdsiogls
em oD Setor  OeseTeaw YL UNLEstimads’ oy oy renmass PLOA [Daia root vy e Sausglhs m Aghes
e DeMiadh  pprepamesto Santamestc
v MODERMTACAD of
HARCWARE F SOFTWARE .
185182 - DESCRICAD. SERVICO
CUSTOMIZACAD D . 7 o i -
T Ll Parararain 150 RS 891,665 RETNITSAOME  REOGO0D GuNA0RS TA [ comarumas wreriss | s B
TRANSFORMACAD DIGITAL
ORIGEM  PESSOA JURIDICA -
Ui Se Medida: UST
21BEONIENAE  DOAF ) RS 1.008,0000 RS 430050000  RI0,0000 Mio
OIS DOAF £ RS 50,0000 RS 425000000 RS 0.0000 Nia
UNOTINGGN CHEGAS & RS #25.0000 RS 495000000 RS0.0000 b

= w2 O uw

Justificativa para RejeigSo

PLANEJAMENTO f’ji}
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2.5.1 Confirme a rejeicao do item clicando no botao “SIM”.

A

Confirmagao

2.5.2 Apds rejeitado, o subitem apresentard a situacdo de “Rejeitado na
Aprovacao”.

ltens para Aprovacdo (Exibindo tens 1a 1de 1) (el
Uniskade And
210100 - SEFLAG - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTD E GESTAD 203
Prefevbncia  Metoaoiog
VL Usin. Entimasi Dats Torma

e oFD Sete  Owe Toul Vsin. E4 i ViTowiEwmsdo  PLOA 9% peonio 4o teuhs  Jemods Agdan
¥ MODERNCACID e
HARDWARE £ SOFTWARE .
SOFTWARE O PLATAFORMA DE 1 RS BT 5000 RS 92 125 0000 RE00000 01082025 TA —=r= = > B
TRANSFORMACZAD TAL
OMIQEL PESSOA JURIDICA -
Uniciade o ledids: UST

TOOCIISN0N DDA ® RS 150,000 REATSN00000  RSQ.0000 s

ZUMMITIINN01 CHEGAE 60 R 825,000 RI4P5000000 B3 00000 s @ (0]

ZIDIOIIEGOM DG & RIS 1,000,000 RE00000000  REO0M L i |

PLANEJAMENTO {649
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2.5.3 Clique no botdo 1 para realizar a reabertura do subitem. Em seguida
serd aberta uma caixa intitulada de “justificava para reabertura”, de
preenchimento obrigatdério pelo usuario aprovador. Para concluir a reabertura
deverd clicar no botao B

Justificativa para Reabertura

PLANEJAMENTO ¥
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2.5.4 Confirme a reabertura do item clicando no botdo “SIM"”. Apds essa acao,
o item voltara a apresentar a situacao anterior.

A

Confirmacao

Deseja Realmente Reabeir ¢3¢ Rem?

@&

PLANEJAMENTO




2.5.5 Apds essa acgao, o item voltara a apresentar a situagao anterior.

tens para F\D'C'ﬂ'l‘l; a0 | o Mgl s Cod Meen|

Urictacse

Ang
0100 - SEPLAG - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 24
Prederdncia  Melodologi
WL UniL EMlimads’ Das Ty
e [ Setor  Gade Totad VL Totsl Estmade PLOA peba Mo de .
Amakaade | i) LTS LD P18 Eepte
150 RS 891 6657 RS 33T TA 5 s 8 08
131604 DGAF W e £50.0000 B3 425000000 RS 0000 Mo
IO CHEGME R 825 0000 REARSO000M0 RS 0000 fam (0]
DGAF # RS 1000, 0000 REMEO0N0N0 RS G000 el

PLANEJAMENTO {&‘Zé} GRoj
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2.6 Nesta tela, o usuario Aprovador também podera analisar, entre as
demandas agrupadas no sistema, qual setor sinalizou a preferéncia pelo nao
agrupamento do item. Basta passar o curso do mouse por cima do icone no
subitem com a resposta sim.

A
lens para Aprovagio
Unidkade Ang
Z10100 - SEPLAG - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD . 2025
Preferéncia  Metcdsigu
WL Unit. Evtimadol Dt Termao de
I oFD Setor  Qnce Total y 1. Totsd Estimads PLOA | e ks Mo o Situardo Ameirechs Apbew
150 B 0 G047 B 133 70 0040 B 00000 SUSEINNY TA m - ” a
PESSOA  JURIDICA
Unidade de Mededa: UST
Jstificativac Teste da
QTSN  DOAF ] RS 2500000 RS 42 500.0030 RS 0,0000 ustificstive do Rbo
agrupaments
ZA010TTERG0 1S  CHEGAR L] RE 825 0000 R 43 500 0000 RS 0.0000 Sim (I
ZIDIOITEAGNM  DGAF 4 CERT YT i3 40 000 0000 B3 80008 L] (9]
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2.7 Cligue em [ para aprovar o item. Apods a aprovagao, o item apresentara a
situacao de “Aprovacao”.

Catdiogo de Ieres

Itens para Aprovacao [Filo Aglcads Cod Bem
Unidade And
290100 - SEPLAG - SECRETARLA DE ESTADO DE PLAME IAMENTO E GESTAD 20
VL Uni Extmadol Do | Pmirichs | Msledelool Terma de
em oo Setor e Towal r W TotsEssmado  PLOA Pt Mba o Shusgho ] ' Apbes
150 RS 591 6667 RS 133,750 00%0 RS9 0000 0108202% TA @ A a
IGHISNE  DGAF 5 RS 5500000 RS 42 5000000 P & 00 Kb
Z10OOS00N0 CHEGAR 50 RS 825 0000 RS 43 %00 9000 RS & 0000 S
2500004 DGAF a0 RS 1,000 0000 RS 43 000 2000 RS & 0000 Ko

GOV
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PCA ap6s publicacdo

O usuario aprovador - Ordenador de Despesas € o Unico usuario com a
permissao de alterar ou cancelar itens do PCA que ja foram publicados no
PNCP.

1. Para isso € necessario que o usuario aprovador acesse o menu PCA no

sistema:
Catoga do lens OFD = PCA
B e Senta-lers, 16 de agosta de 2024
Q Taratas B Informes

TRCE00, - Mo loram enconirados novos imfomes!

Plane de Contratagdes Anual

Chcpob Pl pisbipad o 03 PCATE

Decumento de Formalizagdo da Demanda @ Catdlogo de ltens

Clhoguss Dara persguEsar ou onar o ey DFD Chgue para pasaurtir der &0 Caliioga

Selores Cadastrados
oot i pobiGuntle Qo (bl 0 i)

Catilogo da Hons DFD -

Sentaeira, 165 de agosia de 2004

Pesquisa de PCAs

Filros de Pesquisa A
o
. Solpoonar
PCA DFD B 3 VS S
e Salaon: £ . Selec

Resultado

Mostrar & regielios pod paging

PCA [ Ao de Vighncia Sitsagho DatadeCrisglo ,  Agbes

PLANEJAMENTO /¢4




" = PCA Seia-feira, 18 de aponta de N4

Pesquisa da PCAs

Filros de Pesquisa N
Unistacte. Setor Demandante
SEPLAG TADC DE PLAN GEST i
PCA oFD Ao de Mginoa Sruacio
[~ o [~ |

Resullado
Mosirar B regisros por piging

PCA Unidade An de Wiginaia Situagho DatadeCrisgls ,  Agles

unidade.

Ursdade Seice Demandanie

00 - SEPLAG - SECRETARIA D e

PCA 2] g 36 Vigendia Sl e

SORCHINGT . Sglpconar - Sglgonar . SN

e

Mosirar B regisiros por pagina

PCA Urudase Ay de Vigénela Suagho Datade Crisghs  ,  Apdes

210 100000012034 SECRETARIADE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 2028 Puticans AR r

Mcestrar 1 888 1 08 1 registros

GOV
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3.1 No campo dados gerais, o usuario podera visualizar as informacodes
constantes no PCA publicado.

Inicia

n - Puscuina o PCAS = [otwr PCA Sada-lera 16 de agosio e H0i

PCA Lredade And de Vighnoia Situacho

21000000001 202% SECRETARA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E QESTAD 20258 Publcado

Do PRCP Daza ce Putiicago PRCP WValor Total Estimado Crzantdsde o ltens

1B0ET0R4 RS 52 OTE 9500000 1)
Filtrgs da Pesquise ot
Itens 00 PCA
[Preferéncia
VL et Entimado’ Dats Terms de

1 OFD Setor Gose Toui e . Tousl Evsmade PLOA e, Cpeioic  Smagho emofe Agdan

CA COMUM PORTA / JANELA - 18845T TIPO, CURVA DE
i EHFMATCSOCS\& sm'lﬁl'-ﬂg;:& “ﬁ%
L ] M H X L) XN = T ]
m CARACTERISTICA ANGIILO OE PERUANENCLA OE L RS 10000 B3 1,000,003 R3 400000030 92082025 D Hetieco | [ e Relelinio | @) Logends
USOS £ FURDS, FORMA FORNECIMENTO. UNIDADE -
Unidade dr Medds: LN

3.2 No campo itens do PCA, o usuario podera visualizar os itens publicados
pela sua unidade no PCA:

Vi Unmie. Extimasss’ Cata o Termo
DFD Sedor  Qide Tolal V1. Total Eviemado PLO& pelo Mo Situagho Agday
Atuslirsdo Desejada el mn;n

MSET TIFOD. CURVA DE
MENTO SUPERFIC
1]

i RS 000,0000 B 1000 0008 B 40 000 0000 OIS [ reiobcade. | ” @

ER
E FURDE, FORM

= 155 SERVCO
AL DE

ACAD CE ADS, EW = e Ferey
D MATERIAL ORIGEM, PSSO R . Ll te ) Ll L I = il =)
3000 RS 30 0000000 === s 18

GOV
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3.2.1 Nesta tela, o usuario Aprovador podera alterar as informacdes dos itens
publicados. Clique no bot&o [ #| para editar o item. Em seguida sera aberta uma
caixa intitulada de “Termo de Alteracao”, onde aparecerao duas abas. Na
primeira aba: “Atualizagdo de itens”, serd possivel editar a quantidade
estimada, o valor unitario previsto e a data desejada, bem como incluir a
justificativa obrigatdria da edicao em um campo especifico. Para concluir com
a edicao devera clicar no botdo B8

Na segunda aba: “Atualizacdao PLOA", serd possivel editar o valor PLOA

previsto, bem como incluir a justificativa obrigatdria da edicdo em um campo
especifico. Para concluir com a edicdo devera clicar no bot&o Bl

Termo de Alteragao b4

Aualizacao FLOA ]

Termo de Alteracdo

| Alualizacio de llens @
V1. PLOA Atualizado

Digite: o valor

VL Unit. Estimado

Digite o valor

_ Justificativa
Data Dasajada

ddimmiaaaa [}
Justificativa *

Justificativa

Justificativa *

3.2.2 Apds a formalizacao do termo de alteracao, o sistema apresentara o botao
|2] onde é sinalizada a ocorréncia de edi¢ao no item.

Termo de Alteragio

DataHors Onge
T

Termo OO0 HEOTLD 400
1

PLANEJAMENTO




3.2.3 ApOs a alteracao, o sistema automaticamente ira atualizar a situagao do
item para “Em alteracao”. Isso significa que o
publicacao da alteracao no PNCP.

item esta aguardando a

B0 RS 24 0000 RS 1440 000 0000 REQOON  O1DLD0S == -
GRUPO FARMACOLOGIC
0 Fi
B0 RS 5.0000 Feb 270,000 0005 REOOOM  EOLI0S =3 )
400 RS

3.2.4 Apds a publicacao, o item voltara a situacao de “Publicado”.

Itens oo PCA

Dhats
¥ Total Estemacs PLOA Dewegada

Teima 3¢
peso Mbo  Smuspio
Arep—— Alneragbo
] RS 1000000 RE 430000000 A3 400000000  ADAEUNS @ 2 2 8

TR0 CURVA DE
HTO SUPERFICLAL

GOV
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3.3 O usuario Aprovador também podera realizar o cancelamento do item no
seu PCA. Cligue no bot&o para cancelar o itemf@ . Em seguida sera aberta uma
caixa intitulada de “Justificativa para Cancelamento”, de preenchimento
obrigatorio pelo usuario aprovador. Para concluir com o cancelamento devera
clicar no botao EEZ3 .

Filtros do Pesquisa L
Itens o PCA

VL Unit. Estimacied Dunn | Pretiviech Termo
them DFD Setor Qide Total Frei W1 Totad Extimaso FLOA Ceepada  , DHl0 Sihuagho Aghes

b DOBRUDICA COMUM PORTA / JANELA - 180457 TIPO. CURVA. OF

PRESSAQ, MATERIAL: ACO CARBONO, TRATAMENTO SUPERFIGIAL

BAUANZADO ELETROUITICO. DIMENSAD (M X L) S5 X T0UM. PING e - f

EIND ARTICULADD , CARACTERISTICA: ANGULOC DE PERMANENCIA DE - RS 1900000 RESOCOMDGHD  RISOMOOMNGI 0DOSI0N = = z @
I COM PARAFUSGS £ FURS. FORMA PORNECIMENTS. LISOADE -

Unidase de Mesida: L

B LMRETA FREDML - 188815 SERVICO: SERVICO DE LUMPEZA

PREDUL ASSEID. COMSERVACAO D FACHADA ENVIDRACADA COM " - - o -
FORNECIMENTO DE MATERIAL CRIGEM FESSDA JURICICA - Unidade 2830 RS 3.0000 RE 51 2000000 RS S5.000,0000  010B2025 === [#
e Mhedida: M2
s LMEZM PREDAL . AMMS SERVICO SERVICO DE LMPEZA

SEID, CONSERVACAD DE FACHADA ENVDRACADA COM ] o
FORNECIUEATO DE MATERIAL ORIGEU PESSOA FURIICA . Unidede SRR Rl 13,0000 RS 599 0000000 REOS00E  cdesoul = @ @
iy lepciucia: BT
SERICG, DE CUSTGZACAD DE SOTWARE OE PLATAFGAMA OF

1 A Ve S - - - -~ 7 =
TRANSFORMACAD DIGTAL QRIGEMT PESSOA MIRDICA - Uistidh da L LS ST RELELIER REOOO0C  D1RM20IS == £

Madada:

mﬂdmdm “ﬂli%ﬁ
EM MOVIMENTO
SEYTES

DE
TP SERVICO. EANDA

Justificativa para Cancelamento

£

PLANEJAMENTO {639}




3.3.1 Confirme o cancelamento do item clicando no botao “SIM”.

A

Confirmacdo

3.3.2 Apds essa agao, o item ira apresentar a situacao “Aguardando
Cancelamento”. Isso significa que o item esta aguardando o cancelamento do
item no PNCP.

OPERACICHAL: WINDOWS T FROFESSIONAL ORIGINAL B4

ST PCATUGUES TENSAD BIVOLT FORTE DE POTENCAA S
REAL DE 500 WATTS MONITOR SEM MONTOR i
TR 2BOTOES/ SCACLL B9 DB TECLADD TECLiDD

GABETE TORAE . Unidace 8¢ Madidsc UN

* LOCACAD DE VEICLLOS PADRAD - 185095 DESCRICAD:

SERVICO DE LOGACAD CE VEICULOS, TIPO CAMBHONETE

VS0 MISTO, CATEQORIA PICAPE MEDIA COMPACTA, CABINE

DUPLA, COMBUSTIVEL n!sEn. uo!on mn:u\ |su -:.v

180 CV, TOGUE 33 ~35 KO #2000 RS 240000 RS 1480 0000000 REQOOM  SUBT0RS [ reeess ]
12 TONELADAS. DISTANCIA ENTRE EDGDS. 2700 -

HIDRAULICAELETROASSISTION

4X4, COMDIIONADOR AR ORIGEM PESSOA

- Usiale v

IS
]

P MEDICAVENTD USO HUMANO . M2 QRUPG

FARMAGOLOGHCO, _ ANTHNFLAMATORIOS | ESTERGEAIS

PREMCIMO  ATND.  FOSFATO  DISSOOICO  DE

CEXAMETASOMA, FORMS FARMACEUTICA  SOLUCAD - )

BUETAVEL CONCENTRACAD | DOSAGEM 4. UNaGiDE w0 RE 00 RS 270 4000000 REQSOM  1hmnerd T s @
VOLUME 25 WAL APRETENTACAD AMPOLA

nEES.SMO WA, FORMLS FORMN ECNEN"B UNIDADE. -
Uksictaste o Meiata: L8

AT S 0D, e B
L A ! Hala

ol FomacmenTc B MATERAL 5000 RS 33,0000 RS #0502 500 RE0S000  D0AEONS
W"G(l‘ HSSU-MIUC- Uneiade
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3.3.3 Apds a publicacao, o item constara com a situacao de “Cancelado” no
Sistema PCA.

SERVICD. SERVICO DE LIMPEZX
A EMVIDRACADA COM

EDAL - 185515 SERWCK
6, COMSERVACAD DE FACHADA EB C — e S
DE MATERLAL OMIGEU PESSOA JURMDICS . Uniisde 2400 RS 32,0000 FE-91.200.0000 3550000000 HLRE0QS

OBS: Se um item for cancelado por engano, nao sera possivel reverter o

cancelamento. Para que o item seja publicado novamente, sera necessario ser
incluido novamente a partir de um DFD.
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