GOV

PLAN EJAMENTO




2° Edicdo - agosto/2024

. . | GOV
( RIO DE JANEIRO PLANEJAMENTO {R J

& RJ



PCARJ

1. Criagcdo de nova unidade

Os pedidos de cadastramento de novas UGs deverao ser
encaminhados, por meio de oficio SEI, de lavra do titular e do
6rgdo ou da entidade, ao Orgido Central do Sislog (unidade
SEPLAG/SUBLOG), devendo conter no minimo:

| - a publicacao no DOERIJ que contenha:

a) a criacao da UG; e

b) a estrutura do 6érgao ou da unidade, se possivel; e

Il - comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ.

1.1. Atualizacao de unidade existente.

Os casos de alteracdao da estrutura organizacional do Poder
Executivo, tais como transformacao, extingao ou fusao de érgaos ou
entidades, que impliquem em alteracdes na base de cadastro do
Sistema PCA RJ, deverdo ser comunicados ao Orgio Central do
Sislog, por meio de oficio SEl encaminhado a unidade
(SEPLAG/SUBLOG), de lavra do titular do érgdo ou da entidade.
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2. Criacao de novo setor

2.1 O usuadrio validador, no menu superior da tela inicial do Sistermna PCA RJ,
clicara em “gestao” e selecionara a aba “cadastro”:

Inicio Catalogo de ltens - PCA Gestio ~

> i T ——

Q Tarefas Informes

12/08/2024 - Néo foram encontrados novos informes!

ivl O

Itens para Validar
Setores Cadastrados
Clique para pesquisar ou criar os setores

E] Plano de Contratagoes Anual B

. Clique para pesquisar 0s PCA's

Documento de Formalizagédo da Demanda Catalogo de Itens

Clique para pesquisar ou criar o seu DFD Clique para pesquisar tens do catalogo

govory+ 150 IPCARI 10(08.12) TREINAMENTO

2.2 Em continuacgao, o usuario validador selecionara o campo “setor”:

Inicio Catalogo de ltens DFD ~ PCA Gestdio ~

# > Inicio > Cadastro Segunda-feira, 12 de agosto de 2024

v Cadastro Geral

@
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2.2 Selecionado o campo “setor”, o usuario validador clicard em “criar™:

Inicio Catalogo de Itens DFD ~ PCA Gestdo ~

# > Cadastro > Pesquisa de Usuario Terca-feira, 24 de outubro de 2023

Pesquisa de Usuarios

Filtros de Pesquisa ~

Resultado

Mostrar 6 registros por pagina

Email Nome do Usudrio Situagao Data de Criagio ,  Acées
pea@planejame_..  Aprovador - Ordenador de Despesas Ativo 1410972023
peaseplag@gm REDELOG SETORIAL Ativo 1410972023
fptrindades3@g TESTE UNIDADE Ativo 041082023

+ Criar

2.3 Selecionado o campo ‘“criar”, o usuario validador preenchera todas as
informacdes obrigatdrias, e clicara em “gravar™:

Inicio Catdlogo de Itens DFD - PCA Gestdo -
# = Cadastro = Pesquisa de Setor = Criar Sefor Terca-feira, 24 de outubro de 2023
Criar Setor
Sigla * Nome do Setor *
Digite a sigla Digite © nome do setor

Unidade Vinculada *

Selecionar

Observagbes 0/1000

)

2.3.1. IMPORTANTE: Um setor fica vinculado apenas a uma unidade.
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2.4 Apds o usuario validador clicar em “gravar’”, o setor é criado e
automaticamente recebe a situacao “aguardando demandante setorial”:

Editar Setor

Data de Criagéo: 12/08/2024

Sigla * Nome do Setor * Situagéo *

Teste TESTE Aguardando Demandante Setorial

Unidade Vinculada *

290100 - SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

Observagdes

Teste

2.5 Para que o setor receba a situacao “ativo”, é necessario que um perfil de
usuario demandante e um usuario confirmador sejam associados a ele (para
isso, visite o Manual sobre o cadastro de usuarios)
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3. Gestao de setor: edi¢cao, bloqueio e exclusao

3.1. Para fazer a gestao de setor, o usuario validador, no menu superior da tela
inicial do Sistema PCA RJ, clicara em “gestao” e selecionara a aba “cadastro”

i Catal tens - Gestdo ~
# > Inicio Segunda-feira, 12 de agosto de 2024

Q Tarefas Informes

1210812024 - Nao foram encontrados novos informes!

Plano de Contratagoes Anual B Setores Cadastrados
Clique para pesquisar ou criar 0s setores

Clique para pesquisar 0s PCA's

Catalogo de ltens

Documento de Formalizagéo da Demanda
Clique para pesquisar itens do catélogo

Clique para pesquisar ou criar o seu DFD

E e
oe

0(0812) TREINAMENTO

3.2 Em continuacgao, o usuario validador selecionara o campo “setor”

v Cadastro Geral

= = e
SN———
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3.3 Apds selecionar o campo “setor”, o usuario validador pode excluir
qualquer Setor, desde que esse nao tenha nenhum DFD criado ou usuario
associado, clicando no icone

Inicio Caltalogo de ltens DFD ~

# > Cadastro > Pesquisa de Setor Terga-feira, 24 de outubro de 2023

Pesquisa de Setores

Filtros de Pesquisa s

Resultado

Most ~  registros por pigina
sigla Setor Unidade Situagic Data de Criagio v  Ages
COOGESG Coordenadoria de Gestio Estratégica Superiniendéncia de Contratagiies Centralizadas Ativo 17/05/2023 @ @
coocLe Coordenadoria de Contratos e Licitagbes Centralizadas Superiniendéncia de Contratagies Centralizadas Ative 17/05/2023 @ @
ASSLOG A Secretaria de Estado de Plansjamento e Gestio - RJ Ativo 10/05/2023
coocLE = Secrataria de Estado de Plansjaments e Gestio Ativo 26i04/2023 @ m

Secrataria de Estsdo de Plansjamento & Gestio - RJ Aguardando Requisitante. 26i04/2023 @ @

Anterior | 1 2 Pm

3.3 Apds a selecdo do icone de “edigdo” (#) , o usuario validador pode
atualizar os dados gerais desse setor, bem como, definir sua situacao (se
ativo, desativado e aguardando demandante setorial).

# > Cadasiro > Pesquisa de Sefor > Editar Setor Terga-feira. 24 de outubro de 2023

Editar Setor

Sigla * Nome do Setor * Situagio *

SET

3.4 Nesse cenario, ha a possibilidade de:
e atualizar os dados cadastrais do setor;
e alterar a unidade em que esse setor € associado; e
e desativar ou ativar um setor.= checar também o status de “Aguardando
Demandante Setorial”
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